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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня  2017 року

смт.Козелець

№ 01- 7/VIII
Про дострокове припинення повноважень
депутата Козелецької селищної ради
восьмого скликання

Шведа В.І.


Розглянувши заяву депутата селищної ради Шведа В.І. про дострокове припинення повноважень депутата Козелецької селищної ради 8 скликання, керуючись пунктом 14 частини 1 статті 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», пунктом 2 частини 2 статті 5 Закону України «Про статус депутатів місцевих рад»,  селищна  рада вирішила:

1. Припинити достроково повноваження депутата Козелецької селищної ради 8 скликання Шведа Володимира Івановича, обраного від Козелецької районної у Чернігівській області організації ПАРТІЇ «БЛОК ПЕТРА ПОРОШЕНКА «СОЛІДАРНІСТЬ» в одномандатному виборчому окрузі №13, на підставі  особистої заяви про складення ним депутатських повноважень.

2. Повідомити Козелецьку селищну територіальну виборчу комісію про прийняте селищною радою рішення.
3. Виключити Шведа Володимира Івановича зі складу постійної комісії селищної ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності.
4.  Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров'я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку та секретаря селищної ради Лугину Н.І.
Селищний голова                                                                                О.Б.Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)

 18 жовтня  2017 року

смт.Козелець

№ 02-7/VIII
Про затвердження Програми розвитку,

фінансової підтримки та поповнення

статутних фондів комунального 

підприємства «Козелецьводоканал» 

Козелецької селищної ради на 2017 рік.

З метою забезпечення розвитку та стабільного функціонування

комунального підприємства «Козелецьводоканал» Козелецької селищної ради, керуючись ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:
1. Затвердити Програму розвитку, фінансової підтримки та поповнення статутних фондів комунального підприємства «Козелецьводоканал»  Козелецької селищної ради на 2017 рік (додається).

2. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності.

Селищний голова



          

                    О.Б.Дмитренко
Додаток до
рішення 7 сесії 
Козелецької селищної ради

восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

№ 02-7/VIII 

Програма

розвитку, фінансової підтримки та поповнення статутних фондів комунального підприємства «Козелецьводоканал»  Козелецької селищної ради на 2017 рік

1. Проблеми, на розв’язання яких спрямована Програма
Програма розвитку, фінансової підтримки та поповнення статутних

фондів комунального підприємства «Козелецьводоканал» Козелецької селищної ради на 2017 рік (надалі Програма) розроблена відповідно до статті 91 Бюджетного кодексу України, Законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про житлово-комунальні послуги», Постанови Кабінету Міністрів України від 05.05.1997р. №409 «Про забезпечення надійності й безпечності

експлуатації будівель, споруд та інженерних мереж».

На території громади здійснює діяльність комунальне підприємство «Козелецьводоканал» Козелецької селищної ради.

Комунальне підприємство громади створене з метою виконання робіт та

надання послуг населенню громади, визначених Статутом КП «Козелецьводоканал» Козелецької селищної ради, а саме:

- виконання робіт благоустрою селища;

- дрібні ремонтні роботи;

облаштування міського пляжу, зон відпочинку для населення;

-  благоустрій міських кладовищ;

-  захоронення стихійних сміттєзвалищ;

- надання послуг у сфері торгівлі та посередницьких послуг;

- обслуговування мереж вуличного освітлення;

- надання автотранспортних послуг;

- надання послуг юридичним та фізичним особам з прийому, утилізації та

захоронення твердих побутових відходів;

- надання послуг фізичним особам з вивезення твердих побутових відходів;

- інші види діяльності із прибирання;

- допоміжна діяльність у рослинництві.

Головною метою роботи комунального підприємства залишається вжиття

заходів для виробництва та реалізації якісних послуг населенню громади з

метою створення сприятливих умов для життєдіяльності, забезпечення

безпеки та захисту населення і території громади від негативних наслідків

надзвичайних ситуацій.

Беручи до уваги те, що підвищення тарифів на комунальні послуги

негативно сприймається населенням громади, враховуючи складну фінансову

ситуацію підпорядкованого комунального підприємства, необхідність

виконання зобов’язань з виплати заробітної плати працівникам, сплати

податків, виконання функціональних призначень, виникає гостра потреба у

наданні фінансової підтримки комунальному підприємству з селищного

бюджету для забезпечення виконання вищевказаних заходів.

2. Мета Програми

Забезпечення розвитку та стабільного функціонування підпорядкованого

селищній раді комунального підприємства згідно його функціонального призначення, виконання зобов’язань з виплати заробітної плати працівникам, сплати податків, шляхом фінансової підтримки суб’єкту господарювання, покращення його матеріально-технічної бази.

3. Обґрунтування шляхів і способів розв’язання проблеми

Фінансування комунального підприємства буде здійснюватись шляхом

надання фінансової підтримки на видатки підприємств за рахунок коштів

загального фонду селищного бюджету – поточні трансферти підприємству.

4. Основні завдання Програми

Надання фінансової допомоги та здійснення внесків до статутних фондів

комунального підприємства буде спрямовано на виконання наступних завдань:

- придбання матеріалів та обладнання для проведення робіт з підготовки

житлового фонду комунальної власності до роботи в осінньо-зимовий період;

- забезпечення виплати заробітної плати з нарахуваннями працівникам;

- оплата комунальних послуг та енергоносіїв;

- сплата податків, зборів та обов’язкових платежів;

- придбання технічних засобів, інструментів, спецодягу тощо;

- подолання наслідків стихії, надзвичайних ситуацій та аварій;

- зміцнення матеріально-технічної бази підприємства;

- придбання дороговартісних матеріалів, запчастин для забезпечення

господарських потреб підприємства;

- вирішення інших питань господарської діяльності комунального

підприємства.

5. Обсяги та джерела фінансування

Фінансування Програми здійснюється за рахунок коштів загального 

фонду селищного бюджету, за умови затвердження бюджетних

призначень на її виконання рішенням селищної ради про селищний бюджет

(рішенням про внесення змін до селищного бюджету) на відповідний рік.

Фінансування Програми здійснюється за рахунок коштів загального 

фонду селищного бюджету КП «Козелецьводоканал» на 2017 рік в сумі 350,00 тис. грн. (триста п’ятдесят тис. грн. 00 коп.)

6. Організація реалізації Програми, контроль за її виконанням та очікувані результати

Реалізація програми покладається на виконавчий комітет Козелецької

селищної ради у партнерстві з комунальним підприємством селищної ради. У

випадку необхідності коригування даної Програми, відповідні зміни до неї

вносяться рішенням Козелецької селищної ради.

Виконавчий комітет аналізує стан виконання Програми та використання

бюджетних коштів.

Виконання Програми дозволить:

- здійснити утримання об’єктів благоустрою громади в належному стані;

- забезпечити умови для реалізації політики органів місцевого

самоврядування у сфері житлово-комунального господарства;

- впровадити соціально-економічні, організаційно-правові та екологічні

заходи з покращення мікроклімату, санітарного очищення та іншого для

мешканців громади;

- поліпшити умови благоустрою громади, його поточно-технологічне та

технічне утримання, проведення своєчасного ремонту;

- забезпечити ліквідацію несанкціонованих звалищь та проведення санації

території громади;

- забезпечити освітлення вулиць;

- забезпечити раціональне використання і збереження комунального

майна, розвиток матеріальної бази підприємств;

- забезпечити беззбиткове, безперебійне функціонування комунального

підприємства, його відповідальність за якість обслуговування споживачів;

- забезпечити виплату заробітної плати та нарахувань на неї згідно вимог

законодавства та галузевої угоди;

- забезпечити розвинення інфраструктури селища.

Секретар селищної ради

                              
             
Н.І. Лугина
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня  2017 року

смт.Козелець

№ 03 - 7/VІІІ
Про Положення про преміювання, 
надання матеріальної допомоги та 
грошової винагороди працівникам 
виконавчого апарату селищної ради

З метою посилення впливу матеріального заохочення на покращення результатів роботи посадових осіб апарату Козелецької селищної ради та її виконавчих органів, працівників, що здійснюють обслуговування цих органів, відповідно до Кодексу законів про працю України, Законів України «Про оплату праці», «Про службу в органах місцевого самоврядування», постанов Кабінету Міністрів України від 24.10.1996 № 1295 «Про умови оплати праці працівників органів місцевого самоврядування та їх виконавчих органів» та від 09.03.2006 № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів», наказу Міністерства праці України від 02.10.1996 № 77 «Про умови оплати праці робітників зайнятих обслуговуванням органів виконавчої влади, місцевого самоврядування та їх виконавчих органів, органів прокуратури, судів та інших органів», врахувавши  рекомендації постійної комісії селищної ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності, керуючись ст. 25, п. 5 ч. 1 ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:

1. Затвердити   Положення про преміювання,  надання  матеріальної допомоги  та  грошової винагороди  працівникам виконавчого апарату селищної ради (додається).
2. Визнати таким, що втратило чинність рішення другої сесії шостого скликання Козелецької селищної ради від 14 січня 2011 року  «Про затвердження Положення про преміювання працівників апарату Козелецької селищної ради та виконавчого комітету і робітників зайнятих їх обслуговуванням».
3.  Контроль за виконанням  рішення покласти на постійну комісію селищної ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності та заступника селищного голови з фінансово-економічних  та соціальних питань  Чемериса М.М.
Селищний голова                                                                     О.Б. Дмитренко
Додаток до

рішення 7 сесії 
Козелецької селищної ради
восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 
                                                       № 03-7/VIII
Положення про преміювання, надання матеріальної допомоги та грошової винагороди працівникам виконавчого апарату Козелецької селищної ради

1. Загальні положення
1.1. Це положення розроблене відповідно до Конституції України, Кодексу Законів про працю України, Законів України «Про оплату праці», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про колективні договори і угоди», «Про професійніспілки, їх права та гарантії діяльності», постанови Кабінету Міністрів України від 09 березня 2006 року № 268    «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів», наказу Міністерства праці та соціальної   політики України від 02 жовтня 1996 року № 77 «Про умови оплати праці робітників, зайнятих обслуговуванням органів виконавчої влади, місцевого самоврядування та їх виконавчих органів, органів прокуратури, судів та інших органів».

1.2. Положення визначає джерела, умови і механізм визначення розмірів премії, матеріальної допомоги та грошової винагороди працівникам виконавчого апарату селищної ради.

1.3. Премія за цим Положенням – заохочувальна фінансова виплата, пов'язана з виконанням виробничих завдань і функцій, особистим вкладом у загальні результати роботи, розмір якої залежить від складності та умов виконуваної роботи, результативності праці та наявності коштів.
2. Порядок визначення фонду преміювання
2.1.   Преміювання здійснюється в межах коштів, передбачених у кошторисі видатків на утримання виконавчого апарату, затвердженого у встановленому порядку, за рахунок коштів селищного бюджету.

2.2. Річний фонд преміювання створюється у розмірі пропорційно загального фонду оплати праці, але не менш як 10 відсотків посадових окладів та економії фонду оплати праці.
3. Умови преміювання та розмір премії
3.1.   Преміювання працівників здійснюється за умов дотримання ними чинного законодавства, якісного і своєчасного виконання функціональних обов'язків, визначених у посадових інструкціях, доручень керівництва селищної ради, безпосередніх керівників, проявленої при цьому ініціативи, дотримання трудової дисципліни, Правил внутрішнього трудового розпорядку.

3.2. Преміюванню підлягають працівники виконавчого апарату селищної ради з дати їх прийому у встановленому порядку на відповідні посади та незалежно від їх членства у профспілковій організації.

3.3. Преміювання працівників, прийнятих на роботу з випробувальним строком, здійснюється після закінчення цього строку або з дня визнання працівника таким, що витримав випробування.

3.4. Премії нараховуються за фактично відпрацьований робочий час за винятками, встановленими у п. 3.3 цього Положення, у межах наявного фонду преміювання та економії фонду оплати праці.

3.5. Премії не нараховуються за період знаходження працівника у відпустках всіх видів, передбачених чинним законодавством, тимчасової непрацездатності, підтвердженої лікарняним листком або довідкою відповідної лікувальної установи.

3.6. За час виконання обов'язків за вакантною посадою або за посадою тимчасово відсутнього працівника премія нараховується, виходячи із заробітної плати за основною (постійною) посадою.

3.7. Премії виплачуються в грошовій формі у відсотках до посадового окладу конкретного працівника або в грошовому вимірі.

3.8. Розмір премії визначається розпорядженням селищного голови (секретаря селищної ради) за поданням заступника голови з фінансово-економічних питань кожному конкретному працівнику виконавчого апарату залежно від особистого трудового внеску працівника в загальні результати роботи.

3.9. За виконання особливо важливої роботи, доручень керівництва селищної ради окремим працівникам може надаватись премія у більших розмірах, ніж у середньому по виконавчому апарату селищної ради.

3.10.При наявності економії фонду оплати праці працівникам виплачуються додаткові премії:

-  за підсумками роботи за квартал та рік;

-  з нагоди професійних та державних свят;

-  в окремих випадках, за виконання особливо важливих завдань;

-  при нагородженні Почесними грамотами;

-  з нагоди ювілейних днів народження ( 50, 55, 60, 65 років);

      -  при виході на пенсію.

3.11.Працівники позбавляються щомісячної премії частково або в повному обсязі з ініціативи селищного голови або за поданням начальників відділів виконавчого апарату селищної ради: за неналежне або несвоєчасне виконання функціональних завдань; порушення трудової дисципліни, що відповідним чином підтверджено документально (оформлені доповідна чи пояснювальна записки на ім'я селищного голови, дисциплінарне стягнення, застосоване у встановленому порядку) за місяць, в якому ними допущено порушення.

3.12. В разі накладення на працівника дисциплінарного стягнення у вигляді догани, премії до нього не застосовуються протягом всього строку дії дисциплінарного стягнення.
4.Порядок та строки виплати премії
4.1.Преміювання працівників виконавчого апарату селищної ради проводиться за результатами роботи за місяць на підставі розпорядження селищного голови (секретаря селищної ради).

4.2. Нарахування премії здійснюється фінансово-господарським відділом.

4.3. Щомісячна премія виплачується разом із виплатою основної заробітної плати за відпрацьований місяць до 02 числа наступного місяця.
5.    Порядок надання матеріальної допомоги та грошової винагороди працівникам
5.1. Витрати, пов'язані з видачею матеріальної допомоги та грошової винагороди, здійснюються у межах коштів на оплату праці та за рахунок економії фонду оплати праці.

5.2. Матеріальна допомога на оздоровлення виплачується при наданні основних щорічних відпусток у розмірі, що не перевищує середньомісячної заробітної плати працівника, за заявою працівника на підставі розпорядження селищного голови (секретаря селищної ради).

5.3. Працівникам надається матеріальна допомога на вирішення соціально-побутових питань у розмірі, що не перевищує середньомісячної заробітної плати працівника, за заявою працівника на підставі розпорядження селищного голови (секретаря селищної ради).
6. Прикінцеве положення
Спори щодо визначення розміру, нарахування і виплати премії, надання матеріальної допомоги та грошової винагороди розглядаються та вирішуються у встановленому законодавством порядку.

 
Секретар селищної ради                                                                        Н.І.Лугина
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня  2017 року

смт.Козелець

№ 04 - 7/VIII

Про затвердження Програми фінансового 

забезпечення нагородження відзнаками 

селищної ради та здійснення інших виплат,

 а також фінансування для забезпечення 

належного утримання майна на території 

Козелецької селищної ради на 2017 рік у новій редакції

Відповідно до статті  26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та з метою відзначення кращих трудових колективів і працівників різних галузей господарств селищної ради, соціально-культурної та інших сфер діяльності, належного вирішення питань, пов’язаних із упорядкуванням та належним утриманням майна на території селищної ради, селищна рада вирішила:

1. Затвердити Програму фінансового забезпечення нагородження відзнаками селищної ради та здійснення інших виплат, а також фінансування для забезпечення належного утримання майна на території Козелецької селищної ради на 2017 рік у новій редакції  згідно додатків 1 та 2.

2. Рішення 5 сесії Козелецької селищної ради 8 скликання від 31 серпня 2017 року № 15-5/ VIII вважати таким, що втратило чинність.

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності та постійну комісію з питань освіти, охорони здоров'я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.

Селищний голова                                                                            О.Б.Дмитренко

Додаток  1 до

рішення 7 сесії 
Козелецької селищної ради

восьмого скликання
від 18 жовтня  2017 року 

№ 04-7/VIII

ПРОГРАМА
фінансового забезпечення нагородження відзнаками селищної ради та здійснення інших виплат, а також фінансування для забезпечення належного утримання майна на території Козелецької селищної ради

на 2017 рік

І.Загальна частина 

Програма фінансового забезпечення нагородження відзнаками селищної ради та здійснення інших виплат, а також  фінансування для забезпечення належного утримання майна на території  Козелецької селищної ради на 2017 рік (далі - Програма) визначає комплекс завдань і заходів, спрямованих на забезпечення нагородження відзнаками селищної ради та здійснення інших виплат, а також фінансування для забезпечення належного утримання майна.
Відповідно до статті  26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та з метою відзначення кращих трудових колективів, старостинських округів і працівників різних галузей господарств, соціально-культурної та інших сфер діяльності встановлені наступні відзнаки:
- Почесна грамота селищної ради;

Реалізація даної Програми  також забезпечить належне вирішення питань, пов’язаних із упорядкуванням та належним утриманням майна на території селищної ради:

- правове регулювання прав власності;

- розробка та виготовлення технічної документації;

- охорона майна та правопорядку  на території селищної ради та інше.

2.Обгрунтування програми

Почесна грамота селищної ради (далі – Почесна грамота ) є відзнакою за зразкове виконання службових обов’язків, високі виробничі досягнення, особистий внесок у забезпечення економічного та соціально-культурного розвитку, при підведенні підсумків оглядів-конкурсів, за високу професійну майстерність, мужність та відвагу, діяльність по зміцненню законності і правопорядку, благодійну, громадську діяльність, багаторічну і сумлінну працю в органах виконавчої влади та місцевого самоврядування, захист інтересів Козелецької  селищної ради.
Відзнаками селищної ради можуть бути нагороджені громадяни України та іноземних держав, підприємства, установи та організації, які діють на території селищної ради.

Забезпечення належного утримання майна  та охорони правопорядку  на території селищної ради передбачає низку заходів пов’язаних з виготовленням правової та технічної документації, проведення технічного обслуговування систем енергозабезпечення майна, придбання предметів, матеріалів та проведення поточних ремонтів, а також сплата податків та зборів для реалізації даної Програми. 

3.Мета і завдання Програми

Головною метою Програми є фінансове забезпечення заходів щодо нагородження відзнаками селищної ради підприємств, установ та організацій, територіальної громади, та окремих особистостей громади та здійснення заходів фінансування для забезпечення належного утримання майна та охорону правопорядку.

Основними завданнями Програми є забезпечення:

 - виплати грошової винагороди до Почесної грамоти селищної ради (з урахуванням податку з доходів фізичних осіб та військового збору);
- придбання бланків грамот та інших; 

- придбання квітів з нагоди урочистих подій;

- оплата відряджень для участі спортивних та культурно-масових програмах;

- здійснення представницьких видатків;

- виготовлення технічної документації з питань землеустрою та іншої документації в тому числі і на об’єкти нерухомості комунальної власності;

- сплата податків та зборів у вигляді державного мита за реєстрацію прав власності на нерухоме майно;

- сплата за витяг з державного реєстру прав;

- проведення незалежної оцінки майна для визначення орендної плати та з метою відчуження, проведення процедури аукціону;

- сплата судового збору при поданні позовних заяв (при вирішені питань права власності, відшкодування заборгованості та ін.);

- проведення технічного обслуговування енергозабезпечення майна;

- придбання предметів, матеріалів та проведення поточних ремонтів;

- охорона об’єктів та правопорядку на території  Козелецької селищної ради;

- розробка документації з  визначення норм надання послуг з вивезення побутових відходів та інше.

4.Шляхи і способи забезпечення виконання Програми

Виконання Програми забезпечується шляхом здійснення заходів, передбачених у додатку до Програми.

5.Обсяги та джерела фінансування

Загальний обсяг фінансового забезпечення Програми становить на 2017 рік 880000,00 грн (вісімсот вісімдесят тисяч гривень 00 копійок).
Фінансування Програми здійснюється за рахунок коштів бюджету селищної ради та джерел, не заборонених законодавством. Сума може уточнюватися залежно від зміни ціни на дані види послуг.       
Розпорядником коштів є Козелецька селищна рада.

Секретар селищної ради    

                                                    Н.І.Лугина
         
Додаток  2 до

рішення 7 сесії 
Козелецької селищної ради

восьмого скликання
від 18 жовтня  2017 року 

№ 04-7/VIII

З А Х О Д И

щодо виконання фінансового забезпечення нагородження відзнаками селищної ради та здійснення інших виплат, а також фінансування для забезпечення належного утримання майна на території Козелецької селищної ради на 2017 рік

	№ п/п
	Призначення коштів
	Обсяг фінансування, грн.

	
	
	2017 рік

	1.
	Виплата грошової винагороди до Почесної грамоти селищної ради
	13000,00



	2.
	Придбання бланків (грамот та звітності), посвідчень, оплата за розміщення інформації в друкованих ЗМІ та інше
	10000,00

	  3.
	Придбання квітів з находи урочистих подій
	5000,00

	4.
	Оплата відряджень для участі спортивних та культурно-масових програмах
	-

	5.
	Здійснення представницьких видатків
	15000,00

	6.
	Реєстрація майнових прав
	2000,00

	7.
	Розробка технічної документації щодо права власності земельної ділянки
	18000,00

	8.
	Сплата податків та зборів у вигляді державного мита за реєстрацію прав власності на нерухоме майно
	3000,00

	9.
	Сплата за витяг з державного реєстру прав
	500,00

	10.


	Здійснення незалежної оцінки майна для нарахування орендної плати
	5000,00

	11.
	Здійснення незалежної оцінки  для проведення аукціону з продажу майна.
	-

	12.
	Сплата судового збору при поданні позивних заяв стосовно питань комунального майна (при вирішені питань права власності, відшкодування заборгованості орендарів).
	10000,00

	13.
	Проведення технічного, пусконаладжувального та іншого обслуговування  обладнання селищної ради та заходів по охороні майна та  правопорядку на території селищної ради 
	60000,00

	14.
	Розробка документації з визначення норм надання послуг з вивезення побутових, рідких відходів та інше
	15000,00

	16.
	Проведення  поточного ремонту,  придбання предметів, матеріалів та здійснення інших заходів по утриманню майна, що перебуває у  власності Козелецької селищної ради.
	723500,00

	
	Всього
	880000,00


Секретар селищної ради    

                                                          Н.І.Лугина
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                                                                       Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18  жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 05-7/VIII
Про схвалення проекту рішення 
Козелецької селищної ради «Про добровільне 
приєднання територіальних  громад 
до об’єднаної територіальної громади» 

Відповідно до частини 3 статті 8-2 Закону України «Про добровільне об’єднання територіальних громад», розглянувши проект рішення «Про добровільне приєднання територіальних громад до об’єднаної територіальної громади», розробленого спільною робочою групою з підготовки проектів рішень щодо добровільного приєднання територіальних громад села Євминка Євминської сільської ради, сіл Красилівка, Шпаків Красилівської сільської ради, села Крехаїв Крехаївської сільської ради, села Надинівка Надинівської сільської ради, сіл Одинці, Кошани, Волевачі, Бабарики Одинцівської сільської ради, сіл Пархимів, Котів Пархимівської сільської ради, села Мостище Петрівської сільської ради, сіл Сираї, Карпоки, Сокирин Сираївської сільської ради до Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади, селищна рада вирішила:

1. Схвалити проект рішення Козелецької селищної ради «Про добровільне приєднання територіальних громад до об’єднаної територіальної громади» розробленого спільною робочою групою з підготовки проектів рішень щодо добровільного приєднання територіальних громад села Євминка Євминської сільської ради, сіл Красилівка, Шпаків Красилівської сільської ради, села Крехаїв Крехаївської сільської ради, села Надинівка Надинівської сільської ради, сіл Одинці, Кошани, Волевачі, Бабарики Одинцівської сільської ради, сіл Пархимів, Котів Пархимівської сільської ради, села Мостище Петрівської сільської ради, сіл Сираї, Карпоки, Сокирин Сираївської сільської ради до Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади (додається).

2. Доручити селищному голові Козелецької селищної ради об’єднаної  територіальної громади Дмитренко О.Б. подати проект рішення селищної ради «Про добровільне приєднання територіальних громад до об’єднаної територіальної громади» у п’ятиденний строк обласній державній адміністрації для надання висновку щодо відповідності цього проекту Конституції та законам України.

Селищний голова                                                                             О.Б.Дмитренко

Додаток  до

рішення 7 сесії 
Козелецької селищної ради
восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

                                                        № 05-7/VIII
Проект
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                                                                       Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(_______ сесія восьмого скликання)
_________ 2017 року

смт. Козелець

№     /VIII
Про добровільне приєднання 

територіальних громад до 

об’єднаної територіальної

 громади 

Відповідно до статей 8-2 та 8-3 Закону України «Про добровільне об’єднання територіальних громад», враховуючи висновок Чернігівської обласної державної адміністрації щодо відповідності проекту рішення про добровільне приєднання територіальних громад Конституції та законам України, селищна рада вирішила:

1. Приєднати територіальні громади села Євминка Євминської сільської ради, сіл Красилівка, Шпаків Красилівської сільської ради, села Крехаїв Крехаївської сільської ради, села Надинівка Надинівської сільської ради, сіл Одинці, Кошани, Волевачі, Бабарики Одинцівської сільської ради, сіл Пархимів, Котів Пархимівської сільської ради, села Мостище Петрівської сільської ради, сіл Сираї, Карпоки, Сокирин Сираївської сільської ради до Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади Козелецького району Чернігівської області з центром у селищі Козелець.

2. Визначити, що правонаступником всього майна, прав та обов’язків сільськіх рад є Козелецька селищна рада об’єднаної територіальної громади.

3. Затвердити план організаційних заходів щодо добровільного приєднання територіальної громади (додається).

4. Доручити селищному голові Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади Дмитренко О.Б. звернутися до Чернігівської обласної державної адміністрації з пропозицією звернутися до Центральної виборчої комісії для прийняття нею рішення про призначення додаткових виборів депутатів селищної ради від територіальних громад, що приєдналися, в установленому законом порядку.

Селищний голова                                                                   Дмитренко О.Б.

Додаток до                                                      
Рішення від «____»______2017 року
№__________      селищної ради  

                                                          _____сесії восьмого скликання

ПЛАН

організаційних заходів щодо добровільного приєднання
територіальних громад

1. Забезпечити підготовку проектів рішень щодо добровільного приєднання територіальних громад, оприлюднити на офіційних сторінках рад в мережі Інтернет, та/або в ЗМІ, а також винести їх на розгляд сесій відповідних рад.

2. Подати Чернігівській обласній державній адміністрації схвалені проекти рішень щодо добровільного приєднання територіальних громад всіх рад з додатками для надання відповідних висновків щодо відповідності Конституції та законам України.

3. Після отримання висновку Чернігівської ОДА прийняти остаточне рішення про добровільне приєднання територіальних громад до об’єднаної територіальної громади.

4. Після прийняття рішення про добровільне приєднання територіальних громад до об’єднаної територіальної громади селищному голові Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади звернутися з поданням до Чернігівської ОДА з пропозицією звернутися до Центральної виборчої комісії для прийняття нею рішення про призначення додаткових виборів депутатів селищної ради від територіальних громад, що приєднались до об’єднаної територіальної громади, в установленому законом порядку.

5.  Розробити організаційну структуру та штатний розпис Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади з урахуванням приєднаних територіальних громад.

6. Розрахувати кошторис витрат на утримання Козелецької селищної ради об’єднаної територіальної громади з урахуванням приєднаних територіальних громад. 

7. Розробити план працевлаштування осіб, які внаслідок приєднання можуть втратити робочі місця.   
8. Провести інвентаризацію власності.

9.  Розробити проект плану транспортної мережі обслуговування громадян.

10. Напрацювати перелік інфраструктурних об'єктів для покращення соціально-економічного розвитку населених пунктів, які приєднуються до ОТГ і потребують державної та місцевої підтримки в першочерговому порядку.

11. Здійснити заходи, щодо збереження мережі об’єктів охорони здоров’я, дошкільної освіти, закладів культури та мистецтва, забезпечення благоустрою території громади.

12. Виконання заходів плану покласти на відповідну раду в частині, що стосується.

Секретар селищної ради                                                                Н.І.Лугина
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 06-7/VIII

Про співфінансування районної 

програми «Про програму забезпечення житлом

сімей, в яких виховуються діти-інваліди,

що мають рідкісні (орфанні) захворювання

на 2017-2021 роки»

Керуючись ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», п.5 ст.101 Бюджетного Кодексу України, селищна рада вирішила:

1.Надати іншу субвенцію районному бюджету для забезпечення виконання районної Програми «Забезпечення житлом сімей в яких виховуються діти-інваліди, що мають рідкісні (орфанні) захворювання на 2017-2021 роки», в сумі 30000 (тридцять тисяч) грн. 

2.Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію селищної ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 07-7/VIII
Про затвердження структури і 

загальної чисельності апарату

селищної ради
 Відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 09 березня 2006 року № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів», керуючись ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада  вирішила:

1. Затвердити структуру та загальну чисельність апарату селищної ради в кількості 122 особи, згідно додатку.
2. Рішення п’ятої сесії Козелецької селищної ради восьмого скликання від 31 серпня 2017 року № 07 - 5/VIII «Про затвердження структури і загальної чисельності апарату селищної ради» вважати таким, що втратило чинність.
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров'я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.
Селищний голова                                                                            О.Б.Дмитренко

	
	
	Додаток до рішення 7 сесії Козелецької селищної ради восьмого скликання   від 18 жовтня 2017 року № 07-07/VІІІ

	
	
	

	
	
	

	Структура

	Козелецької селищної ради

	(назва установи)

	
	
	

	№ з\п
	Назва структурного підрозділу
	Кількість штатних посад

	1
	2
	3

	І.
	Селищний голова
	1

	ІІ.
	Секретар
	1

	ІІІ.
	Заступники
	4

	 
	Перший заступник
	1

	 
	Заступник з фінансово-економічних та соціальних питань
	1

	 
	Заступник з питань житлово-комунального господарства, транспорту та інфраструктури
	1

	 
	Заступник з питань діяльності виконавчих органів ради
	1

	ІV.
	Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету
	1

	V.
	Фінансове управління: 
	7

	 
	Начальник управління
	1

	 
	Головний бухгалтер управління
	1

	 
	1. Бюджетний відділ
	5

	 
	Заступник начальника фінансового управління - начальник бюджетного відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст 
	4

	VI.
	Фінансово-господарський відділ
	6

	 
	Начальник відділу-головний бухгалтер
	1

	 
	Заступник начальника відділу - заступник головного бухгалтера
	1

	 
	Головний спеціаліст 
	2

	 
	Спеціаліст І категорії
	2

	VII.
	Сектор з питань публічних закупівель
	2

	 
	Завідувач сектору
	1

	 
	Головний спеціаліст 
	1

	VIII.
	Сектор  економіки, інвестицій та туризму
	2

	 
	Завідувач сектору
	1

	 
	Головний спеціаліст 
	1

	IX.
	Управління освіти, культури, сім'ї, молоді та спорту 
	22

	 
	Начальник управління
	1

	 
	1.Відділ освіти
	3

	 
	Заступник начальника управління -начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст
	1

	 
	Методист
	1

	 
	2. Відділ бухгалтерського обліку та звітності
	8

	 
	Начальник відділу - головний бухгалтер
	1

	 
	Заступник начальника відділу - заступник головного бухгалтера
	1

	 
	Бухгалтер 
	3

	 
	Економіст
	2

	 
	Інспектор з кадрів
	1

	 
	3. Відділ культури
	3

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст
	1

	 
	Методист
	1

	 
	4. Сектор  у справах дітей та соціального захисту пільгових категорій населення
	2

	 
	Завідувач сектору
	1

	 
	Провідний спеціаліст
	1

	 
	5.Сектор сім'ї, молоді, спорту 
	2

	 
	Завідувач сектору
	1

	 
	Провідний спеціаліст
	1

	 
	6. Господарська група
	3

	 
	Начальник
	1

	 
	Електрик 
	1

	 
	Прибиральник службових приміщень
	1

	X.
	 Відділ містобудування, архітектури та ЖКГ
	3

	 
	Начальник відділу - головний архітектор
	1

	 
	Головний спеціаліст з жкг
	1

	 
	Головний спеціаліст з ведення містобудівного кадастру
	1

	XІ.
	 Відділ земельних відносин та комунальної власності
	4

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст з питань комунальної власності
	1

	 
	Головний спеціаліст із земельних відносин
	2

	XІІ.
	Центр надання адміністративних послуг
	20

	 
	Начальник Центру
	1

	 
	Заступник начальника Центру
	1

	 
	Державний реєстратор
	2

	 
	Головний спеціаліст з надання адміністративних послуг
	15

	 
	Cпеціаліст 1 категорії 
	1

	XIІІ.
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	4

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Заступник начальника відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст
	2

	XІV.
	Загальний відділ
	5

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст
	3

	 
	Діловод
	1

	XV.
	Юридичний відділ
	4

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст
	2

	 
	Інспектор з праці
	1

	XVІ.
	Відділ із зв'язків з громадськістю, ЗМІ та громадськими організаціями
	3

	 
	Начальник відділу
	1

	 
	Головний спеціаліст з  інформаційних технологій
	1

	 
	Головний спеціаліст
	1

	XVIІ.
	Сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної і мобілізаційної роботи, надзвичайних ситуацій, цивільного захисту та охороні праці
	2

	 
	Завідувач сектору
	1

	 
	Провідний спеціаліст
	1

	XVІІІ.
	Господарська група
	17

	 
	Комендант 
	1

	 
	Прибиральник службових приміщень
	2

	 
	Опалювач
	10

	 
	Оператор комп"ютерного набору
	1

	 
	Електрик
	1

	 
	Водій
	2

	XIХ.
	Старости
	14

	Разом
	 
	122

	
	
	

	
	
	

	Секретар селищної ради
	Н.І. Лугина                                    
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 08-7/VIII
Про призначення осіб, відповідальних 

за ведення військового обліку та 

встановлення їм доплати 

 Відповідно до ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  на виконання законів України «Про оборону України», «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію», «Про військовий обов’язок і військову службу», постанови Кабінету Міністрів України від 07 грудня 2016 року № 921 «Про затвердження Порядку організації  та ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних»,  селищна рада  вирішила:

1.Призначити відповідальними за ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних  в старостинських округах Козелецької селищної ради:

· в.о.старости Берлозівського старостинського округу Рибака Дмитра Семеновича у Берлозівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Білейківського старостинського округу Степанця Володимира Григоровича у Білейківському старостинському окрузі;

· в.о. старости Бобруйківського старостинського округу Стригу Ольгу Петрівну у Бобруйківському старостинському окрузі;

· в.о. старости Бригинцівського старостинського округу Чайку Наталію Петрівну у Бригинцівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Булахівського старостинського округу Сльозко Ганну Федорівну у Булахівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Данівського старостинського округу Пальчик Ольгу Павлівну у Данівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Лемешівського старостинського округу Дубика Андрія Миколайовича у Лемешівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Лихолітського старостинського округу Мачачу Петра Кириловича у Лихолітському старостинському окрузі;

· в.о. старости Озерненського старостинського округу Скобу Ольгу Григорівну у Озерненському старостинському окрузі;

· в.о. старости Омелянівського старостинського округу Шиян Раїсу Іллівну у Омелянівському старостинському окрузі;

· в.о. старости Патютинського старостинського округу Ржаніцину Ольгу Григорівну у Патютинському старостинському окрузі;

· в.о. старости Пилятинського старостинського округу Дмитренко Світлану Михайлівну у Пилятинському старостинському окрузі;

· в.о. старости Скрипчинського старостинського округу Гатченка Сергія Олексійовича у Скрипчинському старостинському окрузі;

· в.о. старости Стависького старостинського округу Уса Валерія Івановича у Ставиському старостинському окрузі.

2. Встановити в.о. старост відповідних старостинських округів Козелецької селищної ради, відповідальних за ведення військового обліку призовників і військовозобов’язаних в старостинських округах Козелецької селищної ради, доплату у розмірі 10 відсотків посадового окладу.

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку та постійну комісії з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності.
Селищний голова                                                                           О.Б.Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 09-7/VIII
Про встановлення надбавки за

виконання особливо важливої 

роботи посадовим особам селищної ради

 Відповідно до ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  постанови Кабінету Міністрів України від 09 березня 2006 року         № 268 «Про упорядкування структури та умов оплати праці працівників апарату органів виконавчої влади, органів прокуратури, судів та інших органів»,  селищна рада  вирішила:

1. Встановити надбавку за виконання особливо важливої роботи посадовим особам селищної ради в розмірі 40 відсотків посадового окладу з урахуванням надбавки за ранг посадової особи місцевого самоврядування та надбавки за вислугу років наступним посадовим особам:

· Рибаку Дмитру Семеновичу –  в.о. старости Берлозівського старостинського округу;

· Степанцю Володимиру Григоровичу – в.о. старости Білейківського старостинського округу;

· Стризі Ользі Петрівні – в.о. старости Бобруйківського старостинського округу;

· Чайці Наталії Петрівні – в.о. старости Бригинцівського старостинського округу;

· Сльозко Ганні Федорівні – в.о. старости Булахівського старостинського округу;

· Пальчик Ользі Павлівні – в.о. старости Данівського старостинського округу;

· Дубику Андрію Миколайовичу – в.о. старости Лемешівського старостинського округу;

· Мачачі Петру Кириловичу – в.о. старости Лихолітського старостинського округу;

· Скобі Ользі Григорівні – в.о. старости Озерненського старостинського округу;

· Шиян Раїсі Іллівні – в.о. старости Омелянівського старостинського округу;

· Ржаніциній Ользі Григорівні – в.о. старости Патютинського старостинського округу;

· Дмитренко Світлані Михайлівні – в.о. старости Пилятинського старостинського округу;

· Гатченку Сергію Олексійовичу – в.о. старости Скрипчинського старостинського округу;

· Усу Валерію Івановичу – в.о. старости Стависького старостинського округу.

4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку та постійну комісії з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності.
Селищний голова                                                                           О.Б.Дмитренко

[image: image11.png]



Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 10-7/VIII
Про порушення клопотання перед Управлінням

капітального будівництва Чернігівської обласної

державної адміністрації щодо безоплатної передачі 

у власність Козелецькій селищній раді обꞌєкта

незавершеного будівництва

Керуючись Законом України «Про добровільне об'єднання територіальних громад»,  пунктом 5 статті 60 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Закону України «Про передачу об’єктів права державної та комунальної власності», враховуючи відсутність у власності селищної ради вільних земельних ділянок чи приміщень придатних для розташування або будівництва дитячого садка та розміщення обꞌєкта незавершеного будівництва на території Козелецької селищної ради, селищна рада вирішила:

1. Порушити клопотання перед Управлінням капітального будівництва Чернігівської обласної державної адміністрації щодо безоплатної передачі з державної власності у власність Козелецькій селищній раді нерухомого майна, а саме: обꞌєкта незавершеного будівництва загальноосвітнього навчального закладу, що розташований за адресою: смт. Козелець, вул. Соборності (вул. Комсомольська), 70. 

2. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію селищної  ради з питань житлово-комунального господарства, комунальної власності, будівництва, земельних відносин та питань надзвичайних ситуацій.

Селищний голова                                                                          О.Б. Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 11-7/VIII

Про затвердження Положення про Центр 

надання адміністративних послуг

Козелецької селищної ради

Відповідно до ч.4 ст.54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та керуючись Законами України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», постановою Кабінету Міністрів України від 20.02.2013 № 118 «Про затвердження Примірного положення про центр надання адміністративних послуг» та з метою забезпечення надання адміністративних послуг, селищна рада вирішила:

1. Створити Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради.
2. Затвердити Положення про Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради згідно додатку.

3. Уповноважити Беляєву Катерину Андріївну - реєстратора Центру надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради для проведення державної реєстрації Центру надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань».

4. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.

Селищний голова




                      О.Б. Дмитренко

Додаток  до

рішення 7 сесії

Козелецької селищної ради
восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 
№ 11-7/VIII
ПОЛОЖЕННЯ
про Центр надання адміністративних послуг
Козелецької селищної ради
1. Загальні положення
1.1. Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради (далі – ЦНАП) є структурним підрозділом,  який утворено у складі Козелецької селищної ради.

1.2. ЦНАП   знаходиться в підпорядкуванні  та підконтрольний Козелецькій селищній раді, безпосередньо підпорядкований селищному голові, (секретарю селищної ради).

1.3.ЦНАП у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про службу в органах місцевого самоврядування», «Про запобігання корупції», «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», «Про адміністративні послуги», «Про звернення громадян», «Про захист персональних даних», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» та іншими Законами України, постановами Верховної Ради України, указами і розпорядженнями Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів України, рішеннями Козелецької селищної ради та її виконавчого комітету, що регулюють діяльність у сфері державної реєстрації, а також Регламентом Центру надання адміністративних послуг  та цим Положенням.

1.4  Козелецька селищна рада створює  умови  для нормальної роботи та підвищення кваліфікації працівників ЦНАПу, забезпечує їх окремими приміщеннями, телефонним зв'язком, сучасними засобами оргтехніки для виконання службових обов'язків, законодавчими та іншими нормативними актами і довідковими матеріалами, іншими посібниками та літературою.

1.5 Головним завданням ЦНАП є регулювання відносин, що виникають у сферах державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців. Метою діяльності ЦНАПу є створення зручних і сприятливих умов отримання послуг громадянами, суб’єктами господарювання, забезпечення відкритості інформації про діяльність органів виконавчої влади, шляхом функціонування та модернізації  Центру надання адміністративних послуг, який створюється для належної організації роботи із замовниками (фізичними та юридичними особами) в одному приміщенні з метою надання якісних адміністративних послуг . 

1.6.Посадові особи, що працюють у ЦНАП, є посадовими особами місцевого самоврядування, відповідно до цього Положення мають посадові повноваження та обов’язки  щодо здійснення повноважень у сфері державної реєстрації і отримують заробітну плату за рахунок селищного бюджету. Посадові особи ЦНАП  призначаються та звільняються з посади селищним головою  Козелецької селищної ради за результатами  відбору  конкурсної комісії у порядку, передбаченому чинним законодавством про службу в органах місцевого самоврядування  чи за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України.

 
2. Завдання і функції ЦНАПу

Основні завдання та повноваження ЦНАП

 2.1. Завданнями ЦНАП є:

 1) забезпечення: - проведення державної реєстрації прав; - ведення Державного реєстру прав; - взяття на облік безхазяйного нерухомого майна; - формування та ведення реєстраційних справ; - прийому документів, поданих для державної реєстрації; - державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій; - ведення Єдиного державного реєстру та надання відомостей з нього;

2) здійснення інших повноважень, передбачених Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» та іншими нормативно-правовими актами.

2.2. Повноваженнями ЦНАП є:

1) прийом документів;

2) перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду документів;

3) перевірка документів на наявність підстав для відмови у державній реєстрації;

4) проведення реєстраційної  дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру;

5) ведення Єдиного державного реєстру;

6) встановлення відповідності заявлених прав і поданих документів вимогам законодавства, а також відсутність суперечностей між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

7) перевірка документів на наявність підстав для зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, зупинення державної реєстрації прав, відмови в державній реєстрації прав та прийняття відповідних рішень;

8) під час проведення державної реєстрації прав, що виникли в установленому законодавством порядку до 1 січня 2013 року, запитує від органів влади, підприємств, установ та організацій, які відповідно до законодавства проводили оформлення та/або реєстрацію прав, інформацію (довідки, копії документів тощо), необхідну для такої реєстрації, у разі відсутності доступу до відповідних інформаційних систем, документів та/або у разі, якщо відповідні документи не були подані заявником;

9) під час проведення державної реєстрації прав на земельні ділянки використовує відомості з Державного земельного кадастру шляхом безпосереднього доступу до нього у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України;

10) відкривати та/або закривати розділи до державних реєстрів, вносить до нього записи про об’єкти та/або суб’єктів таких прав;

11) присвоює за допомогою Державного реєстру прав реєстраційний номер об’єкту нерухомого майна під час проведення державної реєстрації прав;

12) виготовляє електронні копії документів та розміщує їх у реєстраційній справі в електронній формі (у разі якщо такі копії не були виготовлені під час прийняття документів за заявами у сфері державної реєстрації);

13) формує документи за результатом розгляду заяв у сфері державної реєстрації;
14) після проведення реєстраційної дії надсилати документи, подані для державної реєстрації, відповідному суб’єкту державної реєстрації, уповноваженому зберігати реєстраційні справи;

15) здійснює повноваження, щодо забезпечення надання адміністративних послуг відповідно до переліку адміністративних послуг, які надаються через ЦНАП та затверджені рішенням сесії Козелецької селищної ради;

16) здійснювати інші повноваження, передбачені Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» та іншими нормативно-правовими актами.

3. Права ЦНАПу

3.1.Одержувати безкоштовно в установленому законодавством порядку інформацію, документи і матеріали від державних органів та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій усіх форм власності та їх посадових осіб з питань, що стосуються діяльності  ЦНАП  з питань державної реєстрації;

 3.2.Здійснювати володіння, користування майном, переданим йому згідно з актом приймання - передачі;

3.3. Готувати в межах своєї компетенції проекти рішень на засідання виконавчого комітету, на сесії Козелецької селищної ради,  що стосуються державної реєстрації;

3.4. Брати участь в сесійних засіданнях селищної ради, її виконавчого комітету, нарадах, інших зібраннях, які проводяться в селищній раді, що стосуються державної реєстрації;

3.5.Одержувати від посадових осіб у порядку, встановленому в селищній  раді, документи, довідки, розрахунки, інші матеріали, необхідні для виконання покладених на ЦНАП  завдань;

3.6.Брати участь у нарадах, у роботі консультативних, дорадчих та інших органах для сприяння здійсненню покладених на ЦНАП  завдань;

3.7.Брати  участь у розробленні пропозицій щодо підготовки та навчання кадрів, що стосуються ЦНАПу;

3.8. За сумлінне виконання повноважень з державної реєстрації державні реєстратори ЦНАПу мають право на винагороду за рахунок коштів, отриманих за справляння адміністративного збору за державну реєстрацію.
4. Організація ЦНАПу

4.1 ЦНАП підконтрольний і підзвітний Козелецькій селищній раді. 

4.2.ЦНАП Козелецької селищної ради очолює начальник, який  здійснює керівництво його діяльністю, представляє його у відносинах з іншими органами, підприємствами, установами, організаціями та несе відповідальність за організацію та результати діяльності перед селищним головою;

4.3.Начальник  ЦНАП   призначається на посаду та звільняється з посади селищним  головою за результатами  відбору  конкурсної комісії у порядку, передбаченому чинним законодавством про службу в органах місцевого самоврядування  чи  за іншою процедурою, передбаченою чинним законодавством України.

4.4.На посаду начальника ЦНАП  призначається особа, яка є громадянином України, має вищу освіту за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста.

4.5.В ЦНАП працюють головні спеціалісти з питань надання адміністративних послуг, адміністратори, реєстратори, державні реєстратори, які здійснюють реєстраційні дії відповідно до вимог Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань».

4.6.Відбір кандидатур на ці посади  проводиться на конкурсній основі. На посаду головного спеціаліста з надання адміністративних послуг, адміністратора, реєстратора, державного реєстратора призначається особа, яка є громадянином України, має вищу освіту за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста.

Головним спеціалістом з надання адміністративних послуг, реєстратором, адміністратором, державним реєстратором може бути особа, яка має вимщу освіту за освітньо-кваліфікаційним рівнем не нижче бакалавра, є громадянином України, вільно володіє державною мовою та  відповідає кваліфікаційним вимогам, визначеним Міністерством юстиції України, та перебуває у трудових відносинах з Козелецькою селищною радою. 

4.7.Начальник  ЦНАП:

4.7.1 Вносить на засідання виконкому та на сесію селищної ради пропозиції щодо формування та реалізації повноважень у сфері державної реєстрації;

4.7.2. Забезпечує виконання ЦНАП Конституції України, Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань», інших Законів України, постанов Верховної Ради України, указів і розпоряджень Президента України, постанов і розпоряджень Кабінету Міністрів України, рішень виконавчого комітету та селищної  ради, що регулюють діяльність у сфері державної реєстрації.

4.7.3. Вносить пропозиції щодо структури ЦНАП;

4.7.4. Розробляє і подає проекти змін та доповнень до положення про ЦНАП  для затвердження на сесії Козелецької селищної ради;

 4.7.5. Розробляє та подає на затвердження селищному  голові посадові інструкції працівників  ЦНАПу;

4.7.6.Здійснює функції державного реєстратора прав на нерухоме майно та державного реєстратора юридичних та фізичних осіб-підприємців та громадських формувань.

4.7.7.Здійснює організаційні заходи щодо діяльності роботи працівників ЦНАП та належного функціонування ЦНАП;

4.7.8.Втручання будь-яких органів, їх посадових осіб, громадян, юридичних осіб та громадських формувань, у діяльність державного реєстратора під час проведення реєстраційних дій, крім випадків, передбачених чинним законодавством, забороняється і тягне за собою відповідальність згідно із законом

4.7.9.Здійснює керівництво ЦНАП, організовує його діяльність, у тому числі взаємодію з іншими суб'єктами надання адміністративних послуг, несе персональну відповідальність за організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов праці в ЦНАП;

4.7.10.Планує роботу ЦНАП;

4.7.11.Вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення ефективності роботи ЦНАП;

4.7.12.Звітує перед виконавчим комітетом та селищним головою про виконання покладених на ЦНАП завдань та затверджених планів роботи;

4.7.13.Представляє інтереси ЦНАП у взаємовідносинах з іншими структурними  підрозділами органів місцевого самоврядування, виконавчого комітету,  підприємствами, установами та організаціями – за дорученням селищного голови;

4.7.14.Організовує діяльність ЦНАП  щодо взаємодії із суб'єктами надання адміністративних послуг, вживає заходів до підвищення ефективності його роботи;

4.7.15.Координує діяльність головних спеціалістів з надання адміністративних послуг, адміністраторів, реєстраторів та  державних реєстраторів щодо якості та своєчасність виконання ними визначених завдань та обов'язків;

4.7.16.Організовує інформаційне забезпечення роботи ЦНАП, роботу із засобами масової інформації, визначає зміст та час проведення інформаційних заходів;

4.7.17.Сприяє створенню належних умов праці в ЦНАП, вносить пропозиції щодо його матеріально-технічного забезпечення;

4.7.18.Організовує роботу з підвищення рівня професійної компетентності службовців ЦНАП;

4.7.19.Розглядає скарги на діяльність чи бездіяльність працівників ЦНАП;

4.7.20.Проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до повноважень ЦНАП;

4.7.21.Забезпечує дотримання працівниками ЦНАП правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

4.7.22.Забезпечує вільний доступ суб’єктів звернення до публічної інформації, розпорядником якої є ЦНАП;

4.7.23.Забезпечує захист персональних даних;

4.7.24.Здійснює  інші, визначені законом повноваження.

4.7.25.За відсутності начальника ЦНАПу покладені на нього обов’язки, завдання і функції виконує заступник начальника  або реєстратор чи/або державний реєстратор ЦНАП, який в ході їх реалізації користується відповідними повноваженнями і правами.
5.Відповідальність

5.1Діяльність ЦНАП ґрунтується на засадах законності, персональної відповідальності, взаємодії з органами виконавчого комітету.

5.2.Начальник ЦНАП  несе персональну відповідальність за:

5.2.1.Своєчасне і якісне виконання завдань та здійснення відповідних повноважень ЦНАПу;

5.2.2.Відповідність прийнятих ним рішень вимогам чинного законодавства;

5.2.3.Виконання рішень селищного ради та її виконавчого комітету;

5.2.4.Своєчасне подання відомостей, повідомлень, інформації відповідним державним органам та службам;

5.2.5. Стан діловодства у ЦНАП;

5.2.6. Дотримання ЦНАП Конституції України Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань» та інших нормативно-правових актів, що стосуються державної реєстрації та діяльності ЦНАПу.

5.2.7.Покладання на начальника, та працівників ЦНАП обов’язків, що не належать до їх компетенції і тих, які не стосуються забезпечення реалізації державної політики у сфері державної реєстрації, не допуськається.

5.2.8.Втручання будь-яких органів, посадових і службових осіб, громадян та їх об’єднань у діяльність ЦНАП пов’язану з проведенням державної реєстрації, забороняється і тягне за собою відповідальність згідно з чинним законодавством.

5.2.9.Посадові особи, які працюють у ЦНАП  не несуть відповідальність за недостовірність та недійсність поданих фізичною особою або суб’єктом господарювання (їх представниками) документів (їх копій) для отримання адміністративних послуг.

5.2.10.Посадові особи ЦНАП несуть відповідальність за порушення Конституції та Законів України, інших нормативно-правових актів України згідно чинного законодавства.

5.2.11.Посадові особи  ЦНАП  несуть відповідальність за порушення правил внутрішнього трудового розпорядку, інструкцій по охороні праці та протипожежній безпеки.
6.Заключні положення

6.1.Майно ЦНАП  утворюється за рахунок майна, переданого йому виконавчим комітетом селищної  ради у користування для виконання функцій, передбачених цим Положенням та Законом України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань». Основні фонди та майно ЦНАПу знаходяться в його користуванні. Кошти, отримані за державну реєстрацію, зараховуються до селищного бюджету.

6.2. Ліквідація ЦНАП  або його реорганізація проводиться Козелецькою селищною радою відповідно до вимог чинного законодавства.

6.3. Покладання на ЦНАП обов’язків не передбачених цим Положенням, не допускається.
7.Прикінцеві положення
7.1.Структура та чисельність ЦНАП  затверджується рішенням сесії. З метою створення зручних та доступних умов отримання послуг суб’єктами звернень в Козелецькій селищній раді можуть бути утворені територіальні підрозділи Центру, віддалені  робочі місця головних спеціалістів з надання адміністративних послуг, адміністраторів, реєстраторів, державних реєстраторів, які забезпечують надання адміністративних послуг відповідно до Переліку затверженого рішенням селищної ради. До надання адміністративних послуг можуть залучатися старости відповідно до законодавства.

7.2.Фінансове та інше забезпечення роботи ЦНАПу здійснюється за рахунок селищного бюджету Козелецької селищної ради відповідно до законодавства України.

7.3.Зміни і доповнення до Положення вносяться в установленому для його прийняття порядку.

Секретар селищної  ради                                                                       Н.І. Лугина
[image: image13.png]



Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 12-7/VIII

Про затвердження Регламенту 

Центру надання адміністративних послуг

Козелецької селищної ради 

Відповідно до ч.4 ст.54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та керуючись Законами України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності», постановою Кабінету Міністрів України від 01.08.2013 № 588 «Про затвердження Примірного регламенту центру надання адміністративних послуг» та з метою забезпечення надання адміністративних послуг, селищна рада вирішила:

1. Затвердити Регламент Центру надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради згідно додатку. 
2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.
Селищний голова




                      О.Б. Дмитренко

Додаток  до

рішення 7 сесії
Козелецької селищної ради
восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

№ 12-7/VIII
Регламент 
Центру надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

І. Загальні положення

1. Регламент роботи Центру надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради (далі – Регламент) встановлює порядок діяльності Центру надання адміністративних послуг (далі – ЦНАП), зокрема, порядок дій адміністраторів, головних спеціалістів з надання адміністративних послуг,реєстраторів, державних реєстраторів та суб’єктів надання адміністративних послуг (адміністративних органів-учасників Центру) у ході надання адміністративних послуг.

2. ЦНАП у своїй діяльності керуються Законом України «Про адміністративні послуги» від 6 вересня 2012 року № 5203-VI, вимогами до підготовки технологічної картки адміністративної послуги, затвердженими Кабінетом Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, що регламентують надання адміністративних послуг.

3. Терміни, що використовуються у Регламенті, визначені у Законі України «Про адміністративні послуги».

4. Принципами надання адміністративних послуг у Центрі є:

 1) пріоритет прав та законних інтересів замовника;

 2) доступність та зручність отримання адміністративних послуг;

 3) відкритість та прозорість – забезпечення проінформованості замовників адміністративних послуг;

 4) обґрунтованість – урахування усіх обставин, що мають значення для вирішення адміністративної справи;

 5) безсторонність (неупередженість) адміністративного органу;

 6) гарантування права замовника на участь у процесі прийняття рішення;

 7) оперативність та своєчасність надання адміністративної послуги;

 8) рівність перед законом;

 9) захищеність персональних даних;

 10) раціональна мінімізація кількості документів та процедурних дій, що вимагаються для отримання адміністративних послуг.

ІІ. Вимоги до розміщення інформації.
5. У приміщенні Центру на інформаційних стендах, а також в інформаційних терміналах (у разі їх наявності) розміщується та є загальнодоступною така інформація:

 1) структура та режим роботи Центру;

 2) перелік адміністративних послуг, які надаються Центром;

 3) інформаційні картки адміністративних послуг;

 4) формуляри (бланки) заяв та зразки їх заповнення;

 5) адреса, поштовий індекс Центру;

 6) номери довідкових телефонів Центру;

 7) адреса веб-сайту, факс, електронна пошта Центру;

 8) положення про Центр та Регламент роботи Центру;

 9) банківські реквізити для оплати платних адміністративних послуг;

 10) відомості про супутні послуги, які надаються у приміщенні Центру;

 11) порядок оскарження рішень, дій та бездіяльності працівників Центру;

 12) порядок оскарження адміністративних актів, отриманих через Центр;

 13) прізвище, ім’я, по батькові керівника Центру, номер його телефону.

6. У Центрі може розміщуватись також інша інформація за рішенням його керівника, зокрема, щодо:

 1)  строків надання адміністративних послуг;

 2)  користування інформаційними терміналами (у разі їх наявності);

 3)  користування електронною системою керування чергою (у разі її наявності);

7. Перелік адміністративних послуг, які надаються у Центрі, має розміщуватись у доступному та зручному для замовників місці.

8. Формуляри (бланки) заяв, необхідні для замовлення адміністративних послуг, розміщуються на стендах–накопичувачах або стелажах у вільному доступі у зоні очікування, та/або в інформаційному підрозділі Центру (у разі його утворення), та/або видаються адміністраторами, головними спеціалістами з надання адміністративних послуг, реєстораторами, державними реєстраторами, представниками суб’єкта надання адміністративних послуг суб’єкту звернення.

9. Головні спеціалсти з надання адміністративних послуг, адміністратори, реєстратори та державні реєстратори відповідають за наповнення та поновлення інформації про діяльність ЦНАП на веб-сторінці селищної ради, де розміщується інформація, зазначена у цьому розділі Регламенту, а також відомості про місце розташування ЦНАП, наявність сполучення громадського транспорту, під’їзних шляхів та місць паркування, а також може розміщуватись інша корисна для суб’єктів звернення інформація.

10. Суб’єктам звернення, які звернулися за допомогою засобів телекомунікації (телефону, електронної пошти, інших засобів зв’язку) забезпечується можливість отримання інформації про надання адміністративних послуг Центру у спосіб аналогічний до способу звернення.
ІІІ. Інформаційна і технологічна картки адміністративних послуг
11. Інформаційні і технологічні картки розробляються та затверджуються суб’єктами надання адміністративних послуг відповідно до Закону України «Про адміністративні послуги» та вимог до підготовки технологічної картки адміністративної послуги, що затверджуються Кабінетом Міністрів України, а також інших нормативно-правових актів, які регламентують надання адміністративних послуг.

12. Зміни до затверджених інформаційних та технологічних карток адміністративних послуг вносяться суб’єктами надання адміністративних послуг за погодженням з керівником ЦНАП та/або органом, що прийняв рішення про утворення ЦНАП.

13. Орган, який прийняв рішення про утворення ЦНАП, а також керівник ЦНАП можуть вносити суб’єкту надання адміністративної послуги подання щодо необхідності внесення змін до затверджених інформаційних та технологічних карток.

14. У разі внесення змін до законодавства щодо надання певної адміністративної послуги, суб’єкт надання відповідної адміністративної послуги своєчасно інформує про це орган, який прийняв рішення про утворення ЦНАП, а також керівника ЦНАП, готує відповідні зміни до інформаційних та/або технологічних карток згідно з вимогами законодавства та цього Регламенту.
IV. Організація черги у Центрі

15. З метою забезпечення зручності та оперативності обслуговування замовників у Центрі вживаються заходи для запобігання виникненню черг, а у випадку їх виникнення – для регулювання черги.

16. У разі запровадження системи електронного керування чергою фізичні та юридичні особи, які мають намір одержати адміністративну послугу у Центрі, зобов’язані зареєструватись за допомогою терміналу в електронній системі керування чергою, отримати відповідний номер в черзі та очікувати на прийом. Система електронного керування чергою може передбачати персоніфіковану реєстрацію суб’єкта звернення (із зазначенням прізвища та імені особи).

17. Працівник (працівники) Центру забезпечує надання замовникам інформації про правила користування системою електронного керування чергою, а за потреби – допомагає у користуванні системою.

18. За відсутності системи електронного керування чергою у Центрі забезпечується ведення журналу прийому відвідувачів, у якому може здійснюватися попередній запис замовників на певну визначену дату та час, за бажанням особи.

19. У випадку відсутності системи електронного керування чергою Центр може використовувати також інші інструменти керування чергою, відповідно до принципу рівності замовників.
V. Порядок роботи Центру надання адміністративних послуг
20. При зверненні замовника до Центру адміністратор Центру з’ясовує причину звернення особи та інформує її щодо подальших дій в межах Центру. Також за необхідності: консультує замовників щодо структури та роботи Центру; допомагає замовникам у користуванні системою регулювання черги та інформаційними терміналами (у випадку їх запровадження); надає іншу первинну допомогу, яка пов’язана із одержанням адміністративних послуг.

21. Подання вхідного пакету документів на отримання адміністративної послуги з компетенції Центру та повернення вихідного пакету документів здійснюється виключно в Центрі.

22. Замовник має право подати вхідний пакет документів у Центрі особисто, в тому числі через представника, або шляхом використання поштового зв’язку.

23. Якщо вхідний пакет документів подається представником особи, до нього додаються документи, які підтверджують його повноваження.

24. Прийняття вхідних пакетів документів здійснюється адміністраторами Центру, представниками суб’єктів надання послуг, адміністративних послуг відповідно до опису робочого місця.

25. Якщо адміністративна послуга, яку бажає отримати замовник, надається невідкладно, вхідні пакети документів приймаються безпосередньо працівником Центру, до компетенції якого належить опрацювання та вирішення даної категорії справ.

26. Згідно з описом робочого місця за дорученням керівника Центру, посадові, службові особи суб’єкта надання адміністративних послуг при виникненні необхідності приймають вхідні пакети документів незалежно від компетенції власного адміністративного органу. У таких випадках вони зобов’язані здійснювати всі дії, передбачені Регламентом.

27. Адміністратор/представник суб’єкта надання адміністративних послуг надає формуляри (бланки) необхідних заяв замовникові, перевіряє відповідність поданого пакету документів інформаційній картці адміністративної послуги, здійснює необхідні уточнення, поправки. У випадку, якщо замовник допустив неточності або помилки при заповненні формуляру (бланку) заяви, адміністратор представник суб’єкту надання адміністративних послуг пропонує виправити їх та надає необхідну допомогу.

28. Головні спеціалісти з надання адміністративних послуг, адміністратири, реєстратори та державні реєстратори суб’єкту надання адміністративних послуг під час отримання вхідного пакету документів зобов’язані з’ясувати бажані для замовника способи його повідомлення про результати вирішення адміністративної справи, а також бажаний спосіб передачі замовнику вихідного пакету документів, про що зазначається у листі проходження справи та/або електронному реєстрі.

29. Якщо вхідний пакет документів було отримано засобами поштового зв’язку, головний спеціаліст з надання адміністративної послуги, адміністратор,реєстратор, державний реєстратор зобов’язаний не пізніше наступного дня надіслати особі опис вхідного пакету документів  електронною поштою (його відскановану копію) чи іншими засобами телекомунікаційного зв’язку (за можливості).

30. Якщо під час прийняття вхідного пакету документів головний спеціаліст з надання адміінстративної послуги, адміністратор, реєстратор, державний реєстратор виявив факти відсутності необхідного документу у вхідному пакеті документів та/або неповноту відомостей, адміністратор, представник суб’єкта надання адміністративних послуг за вибором замовника або реєструє вхідний пакет документів, або повертає документи замовнику без реєстрації.

31. При реєстрації вхідного пакету з недоліками суб’єкт звернення одночасно повідомляється про потребу усунення вказаних недоліків та  попереджається про ймовірність негативного рішення у випадку їх не усунення. Якщо суб’єкт звернення надсилає вхідний пакет документів засобами поштового зв’язку, він інформується про виявлені недоліки у відповідному повідомленні – описі вхідного пакету документів, а за можливості також негайно повідомляється телефоном.

32. Після реєстрації вхідного пакету документів адміністратор, представник суб’єкта надання адміністративних послуг формує справу у паперовому та електронному вигляді, при необхідності здійснює її копіювання та/або сканування.
VI. Опрацювання справи в Центрі або передання іншому виконавцю (фаховому органу/підрозділу)
33. Після вчинення дій, передбачених розділом V цього Регламенту головний спеціаліст з надання адміністративної послуги, адміністратор, реєстратор, державний реєстратор не пізніше наступного робочого дня після отримання вхідного пакету документів зобов’язаний направити справу виконавцю, вхідний пакет документів суб’єкту надання адміністративної послуги, до компетенції якого належить прийняття рішення у справі (надалі – виконавець), про що робиться відмітка у листі-проходженні справи із зазначенням часу, дати та суб’єкта надання адміністративної послуги, до якого її направлено, та про ставленням печатки (штампа) головного спеціаліста з надання адміністративної послуги, адміністратора, реєстратора, державного реєстратора що передав відповідні документи. Відомості про передання вхідного пакету документів вносяться до листа-проходження справи у паперовій та/або електронній формі.

34. Центр зобов’язаний організовувати передання справ виконавцям по мірі їх надходження, але не менше ніж один раз протягом робочого дня.

35. Отримавши справу, виконавець зобов’язаний внести запис про її отримання із зазначенням дати та часу в лист-проходження справи та/або електронний реєстр.

36. Виконавець зобов’язаний вирішити справу у строки, визначені законодавством та зафіксовані технологічною карткою адміністративної послуги.

37. Контроль за дотриманням виконавцем (виконавцями) терміну розгляду справи та прийняття рішень здійснюється головним спеціалістом з надання адміністративної послуги, адміністраторами, реєстратором, державним реєстратором відповідно до розподілу обов’язків за рішенням керівника Центру.

38. Результат вирішення справи вноситься виконавцем у лист-проходження справи та/або електронний реєстр.

39. Виконавець зобов’язаний невідкладно, але не пізніше наступного робочого дня з моменту вирішення справи, сформувати вихідний пакет документів та направити його до Центру, про що він зазначає у листі-проходження справи та/або вносить відомості у електронний реєстр.

40. Головний спеціаліст з надання адміністративної послуги, адміністратор, реєстратор, державний реєстратор у день надходження вирішеної справи здійснює реєстрацію вихідного пакету документів шляхом внесення відповідних відомостей у електронний реєстр.

41. У разі, якщо адміністративна послуга потребує декількох дій (етапів) для її вирішення та/або включає послідовне або паралельне опрацювання справи двома і більше адміністративними органами, виконавець забезпечує проходження цих дій (етапів) у встановленому порядку відповідно до технологічної картки адміністративної послуги, без участі замовника адміністративної послуги.

42. Вихідний пакет документів протягом трьох днів з моменту його реєстрації у Центрі надається замовнику особисто  або надсилається поштою.

43. У випадках, якщо адміністративна послуга надається невідкладно, головний спеціаліст з надання адміністративної послуги, адміністратор, реєстратор, державний реєстратор реєструє результат вирішення справи, невідкладно формує вихідний пакет документів та передає його замовнику.

44. Відповідальність за своєчасне та належне надання адміністративної послуги несе виконавець, та в межах своїх повноважень – головний спеціаліст з надання адміністративної послуги, адміністратор, реєстратор, державний .
45. У Центрі зберігається інформація про кожну надану адміністративну послугу/справу у паперовій формі (ксерокопія) та/або електронній формі (відскановані документи): заява суб’єкта звернення, результат надання адміністративної послуги та інші документи, визначені Козелецькою селищною радою. Всі матеріали справи зберігаються у суб’єкта надання адміністративної послуги.
VII. Структура Центру
46. Загальна структура Центру визначається як єдиний комплекс організаційних та технологічних засобів організації обслуговування громадян та юридичних осіб визначеною Козелецькою селищною радою.

47. Режим роботи Центру надання адміністративних послуг встановлюється селищним головою Козелецької селищної ради.

VIII. Оскарження результатів надання адміністративних послуг

48. Замовник адміністративної послуги має право подати скаргу на отриманий через Центр результат надання адміністративної послуги до адміністративного органу, вищого відносно того органу, що вирішив справу (у разі, якщо такий вищий орган існує).

49. Скаргу на результат надання адміністративної послуги може бути подано протягом тридцяти днів з моменту доведення результату надання адміністративної послуги до відома замовника. Скарга, подана з порушенням строків, залишається без розгляду.

50. Замовник має право подати скаргу на результат надання адміністративної послуги до Центру або безпосередньо до вищого адміністративного органу.

51. Скарга, яка подається у Центр, підлягає реєстрації у встановленому Регламентом порядку. Не пізніше наступного дня з моменту реєстрації скарга разом з матеріалами, що додаються до неї, передається (надсилається) суб’єкту розгляду скарги.

52. Суб’єкт розгляду скарги зобов’язаний розглянути та вирішити скаргу відповідно до вимог чинного законодавства України, та забезпечити передання рішення у Центр для доведення до відома скаржника.

53. У випадку, якщо особа подає скаргу на результат надання адміністративної послуги, отриманий через Центр, безпосередньо до суб’єкта розгляду скарги, такий орган зобов’язаний надіслати копію скарги до Центру протягом п’яти робочих днів з дня її отримання, а також проінформувати Центр про результати розгляду скарги протягом п’яти робочих днів з дня прийняття рішення за скаргою.
IX. Оскарження дій або бездіяльності адміністраторів та інших працівників ЦНАП

54. У Центрі здійснюється обов’язкове ведення книги відгуків та пропозицій у паперовій та/або електронній формі, доступ до якої надається кожному суб’єкту звернення.

55. Суб’єкт звернення має право подати скаргу на дії чи бездіяльність адміністраторів (працівників) Центру, якщо вважає, що ними порушено її права, свободи чи законні інтереси. Скаргу може бути подано протягом семи робочих днів з моменту вчинення дій чи бездіяльності.

56. Суб’єктом розгляду скарги на дії чи бездіяльність головних спеціалістів з надання адміністративних послуг, адміністраторів, реєстраторів та державних реєстраторів Центру є керівник Центру. Суб’єктом розгляду скарги на дії чи бездіяльність керівника Центру є селищний голова.

57. Керівник Центру розглядає скаргу невідкладно, але не пізніше п’ятнадцяти днів з моменту її реєстрації. У випадку, якщо скарга потребує додаткового дослідження матеріалів справи чи вчинення інших дій, необхідних для об’єктивного розгляду скарги, керівник має право подовжити термін розгляду скарги, але не більш ніж до тридцяти днів з моменту реєстрації скарги.

58. Рішення за скаргою не пізніше наступного дня з моменту його прийняття передається працівнику Центру, який здійснює його реєстрацію та не пізніше наступного дня надсилає відповідь особі.

59. Керівник Центру вчиняє всі необхідні дії для виконання рішення за скаргою, в межах своїх повноважень вирішує питання про відповідальність осіб, з вини яких було допущено порушення.
Секретар селищної  ради                                                                      Н.І. Лугина
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 13-7/VIII

Про затвердження Переліку

адміністративних послуг, які надаються через 

Центр надання адміністративних послуг  

Козелецької  селищної ради

Відповідно до ч.4 ст.54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та керуючись Законами України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» та з метою забезпечення надання адміністративних послуг, селищна рада вирішила:

1. Затвердити Перелік адміністративних послуг, які надаються через Центр надання адміністративних послуг  Козелецької селищної ради згідно додатку.
2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.

Селищний голова




                         О.Б. Дмитренко

Додаток  до

рішення 7 сесії
Козелецької селищної ради

восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

№ 13-7/VIII
Перелік адміністративних послуг, які надаються через 

Центр надання адміністративних послуг  

Козелецької селищної ради

1. Державна реєстрація права власності на нерухоме майно
2. Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно
3. Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна

4. Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав
5. Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв'язку з допущенням технічної помилки не з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно
6. Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв'язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно
7. Державна реєстрація обтяження речового права на нерухоме майно
8. Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
9. Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав
10. Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно
11. Державна реєстрація фізичної особи підприємцем
12. Видача  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
13. Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)
14. Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)      
15. Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа (крім громадського формування)
16. Державна реєстрація рішення про виділ юридичної особи (крім громадського формування)
17. Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
18. Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)
19. Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)
20. Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)
21. Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
22. Видача документів, що містяться в реєстраційній справі відповідної юридичної особи, фізичної особи – підприємця
23. Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)          
24. Державна реєстрація рішення  про припинення юридичної особи (крім громадського формування)
25. Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань
26. Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)
27. Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням
28. Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)
29. Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування)
30. Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування).
31. Державна реєстрація народження.
32. Державна реєстрація смерті.
33. Державна реєстрація шлюбу.
34. Реєстрація місця проживання особи.
35. Зняття з реєстрації місця проживання особи.

36. Видача довідки про реєстрацію місця проживання особи.

37. Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання.

38. Реєстрація місця перебування особи.
39. Видача довідки про реєстрацію місця перебування особи.

40. Видача довідки про склад сім’ї (про склад зареєстрованих у житловому приміщенні осіб).

41. Посвідчення заповіту (крім секретного).
42. Видача дубліката посвідченого органом місцевого самоврядування документа.

43. За свідчення вірності копії (фотокопії) документа і виписки з нього.

44. Засвідчення справжності підпису на документі.

45. Посвідчення довіреностей, прирівнюваних до нотаріально посвідчених, крім довіреностей на право розпорядження нерухомим майном, довіреностей на управління і розпорядження корпоративними правами та довіреностей на користування та розпорядження транспортними засобами.

46. Видача довідки про наявність та розмір земельної частки (паю).

Секретар селищної  ради                                                    Н.І. Лугина
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 14- 7/VIII

Про затвердження Інформаційних карток 

Адміністративних послуг та Технологічних 

карток адміністративних послуг, які надаються 

Центром надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

Відповідно до ч.4 ст.54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» та керуючись Законами України «Про адміністративні послуги», «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності» та з метою забезпечення надання адміністративних послуг, селищна рада вирішила:

1. Затвердити Інформаційні картки адміністративних послуг, які надаються Центром надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради (додаток 1).
2. Затвердити Технологічні картки адміністративних послуг, які надаються Центром надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради (додаток 2).
3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань освіти, охорони здоров’я, культури, соціального захисту населення, законності та правопорядку.

Селищний голова




                      О.Б. Дмитренко

Додаток №1 до

рішення 7 сесії
Козелецької селищної ради
восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

№ 14-7/VIII
Інформаційні картки

Центру надання адміністративних послуг

Козелецької селищної ради

інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація права власності на нерухоме майно»
 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг Козеклецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної  послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, 

Акти Кабінету Міністрів
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про державну реєстрацію прав на нерухоме майно Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень; 

2. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається; 

3. Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати державного мита); 

4. Документи, необхідні для відповідної державної реєстрації права власності на нерухоме майно, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», пунктами 41-50  Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127. 

*Примітка: звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:
1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом; 

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років; 

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи;

 6) інваліди I та II груп; 

7) Національний банк України; 

8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування; 

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За державну реєстрацію права власності справляється адміністративний збір: за державну реєстрацію права власності на нерухоме майно 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 

Плата за надання інформації:

0,025 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі;

0,0125 розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	2 години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви – державна реєстрація права власності, за яку сплачено адміністративний збір у розмірі 5 прожиткових мінімуми для працездатних осіб; 

1 робочий день, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви – державна реєстрація права власності, за яку сплачено адміністративний збір у розмірі 2 прожиткових мінімуми для працездатних осіб; 

2 робочі дні – державна реєстрація права власності, за яку сплачено адміністративний збір у розмірі 1 прожитковий мінімум для працездатних осіб; 

5 робочих днів – державна реєстрація права власності, за яку сплачено адміністративний збір у розмірі 0,1 прожитковий мінімум для працездатних осіб.



	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У проведенні державної реєстрації права власності може бути відмовлено, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

        11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

        12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників.

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

2.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо іншого речового права). Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»;   2. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто, така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи. 

3. Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати державного мита); 

4. Документи, необхідні для відповідної державної реєстрації права власності на нерухоме майно, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень», пунктами 41-50 Порядку державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127.

*Примітка: звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:

1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом; 

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

6) інваліди I та II груп; 

7) Національний банк України; 

8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування; 

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення.

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	За державнуреєстраціюіншогоречового права справляєтьсяадміністративнийзбір: 

за державну реєстрацію інших речових прав, відмінних від права власності (крім іпотеки), справляється адміністративний збір у розмірі 0,5 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

Плата за наданняінформаціїз Державного реєструречових прав на нерухомемайно:

0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі ;

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	 8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У проведенні державної реєстрації права власності може бути відмовлено, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

       11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

       12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників.

	  9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	10.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 

2.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Документ, що посвідчує особу, та його копія; 

3. Документ, що підтверджує повноваження, та його копія; 

4. Заявник додатково пред’являє документ, що посвідчує посадову особу.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви. Надається не пізніше наступного дня з моменту надходження відповідної заяви

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У взятті на облік безхазяйного нерухомого майна може бути відмовлено, якщо: 

- безхазяйне майно не підлягає обліку відповідно до закону;

 - нерухоме майно або його частина розміщені на території, державну реєстрацію прав на якій проводить інший орган державної реєстрації прав;

 - із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна звернулася неналежна особа; 

- у Державному реєстрі прав та інших базах даних, які використовує державний реєстратор, містяться записи про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, щодо якого подано заяву про взяття на облік, або записи про державну реєстрацію обтяжень речових прав на таке майно; 

- у Державному реєстрі прав відсутні записи про припинення права власності на нерухоме майно у зв’язку з відмовою власника від права власності (в разі коли підставою для звернення органу місцевого самоврядування із заявою про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна є відмова власника нерухомого майна від свого права власності).

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного реєстру прав на нерухоме майно.

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав»
(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Козелецької ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України,

Акти Кабінету Міністрів України
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження; 

3. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей; 

4. Документ про внесення плати за знесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно; 

5. Документ про внесення плати за надання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно). 

*Примітка: звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:
 1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом; 

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років; 

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

6) інваліди I та II груп; 

7) Національний банк України;

 8)органи державної влади, органи місцевого самоврядування; 

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір за внесення змін до запису до Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника 

0,04прожиткових мінімуми для працездатних осіб. 

Плата за надання інформації: 

0,025прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі; 

0,0125 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

 - органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна; 

- подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

 - відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

 - із заявою звернулась неналежна особа; 

- відсутній запис, щодо якого подано заяву; 

- документи подані не в повному обсязі.

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно. 

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника)

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв'язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно»

(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України,

Акти Кабінету Міністрів України
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2.Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» ( у редакції наказу МЮУ від 31.03.2015р. № 465/5); 

2. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження;

 3. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника); 

4. Документ, що є підставою для внесення зміни відомостей.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається безоплатно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень».

	7.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Адміністративний збір за внесення змін до запису до Державного реєстру прав, у тому числі виправлення технічної помилки, допущеної з вини заявника 

0,04 прожиткових мінімуми для працездатних осіб. 

Плата за надання інформації: 

0,025 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі; 

0,0125 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо:

 - органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об'єкт нерухомого майна; 

- подані документи не відповідають вимогам, встановленим законом, Порядком прийняття і розгляду заяв про внесення змін до записів, внесення записів про скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень та скасування записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, затвердженим наказом від 12.12.2011 № 3502/5, зареєстрованим в Міністерстві юстиції 12.12.2011 за № 1429/20167 та іншими нормативно-правовими актами;

 - відповідні зміни до записів Державного реєстру прав уже внесені;

 - із заявою звернулась неналежна особа; 

- відсутній запис, щодо якого подано заяву; 

- документи подані не в повному обсязі.

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення змін до запису до Держаного реєстру речових прав на нерухоме майно 

Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (за бажанням заявника)

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація обтяження речового права на нерухоме майно»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (щодо обтяження речового права). Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2.Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється), копія надається. У разі подання заяви заінтересованою особою особисто, така особа, крім документа, що посвідчує її особу, подає копію реєстраційного номера облікової картки платника податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (крім випадків, коли фізична особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України). У разі подання заяви уповноваженою особою така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. У разі подання заяви уповноваженою особою, яка діє від імені фізичної особи, така особа також подає копію документа, що посвідчує особу, яку вона представляє, та копію реєстраційного номера облікової картки платника податку такої фізичної особи.

3.Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру прав; 

4.Документ про сплату адміністративного збору (крім випадків, коли особа звільнена від сплати державного мита);

5.Документи, необхідні для відповідної державної реєстрації права власності на нерухоме майно, передбачені статтею 27 Закону України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

*Примітка: звільняються від сплати адміністративного збору під час проведення державної реєстрації речових прав:
1) фізичні та юридичні особи - під час проведення державної реєстрації прав, які виникли та оформлені до проведення державної реєстрації прав у порядку, визначеному цим Законом; 

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи;

 3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно проживають до відселення чи самостійного переселення або постійно працюють на території зон відчуження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого добровільного відселення, за умови, що вони станом на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в зоні безумовного (обов’язкового) відселення не менше двох років, а в зоні гарантованого добровільного відселення - не менше трьох років;

 4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно працюють і проживають або постійно проживають на території зони посиленого радіоекологічного контролю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чотирьох років; 

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа учасників антитерористичної операції, яким надано статус інваліда війни або учасника бойових дій, та сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали безвісти, і прирівняні до них у встановленому порядку особи; 

6) інваліди I та II груп; 

7) Національний банк України;

8) органи державної влади, органи місцевого самоврядування; 

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, міської ради, виконавчий орган якої здійснює функції суб’єкта державної реєстрації прав.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Вартість послуги:

 - 0,5 прожиткових мінімуми для працездатних осіб – за державну реєстрацію обтяження речового права протягом 2 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви; 

- 0,05 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за державну реєстрацію обтяження речового права у строк 24 години, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви 

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленого законом на 1 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення державної реєстрації прав, та округлюється до найближчих 10 гривень:

0,025 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій  формі;

0,0125 прожиткових мінімуми для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається в строк, що не перевищує 1 робочого дня, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви – за державну реєстрацію обтяження речового права, у скорочені терміни - 2 години.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У проведенні державної реєстрації права власності може бути відмовлено, якщо:

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають державній реєстрації відповідно до цього Закону;

2) заява про державну реєстрацію прав подана неналежною особою;

3) подані документи не відповідають вимогам, встановленим цим Законом;

4) подані документи не дають змоги встановити набуття, зміну або припинення речових прав на нерухоме майно та їх обтяження;

5) наявні суперечності між заявленими та вже зареєстрованими речовими правами на нерухоме майно та їх обтяженнями;

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на нерухоме майно;

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо попереднього правонабувача подано після державної реєстрації права власності на таке майно за новим правонабувачем;

8) після завершення строку, встановленого частиною третьою статті 23 цього Закону, не усунені обставини, що були підставою для прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію прав;

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим майном, об’єктом незавершеного будівництва подано не до нотаріуса, який вчинив таку дію;

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень в електронній формі подано особою, яка згідно із законодавством не має повноважень подавати заяви в електронній формі;

11) заявником подано ті самі документи, на підставі яких заявлене речове право, обтяження вже зареєстровано у Державному реєстрі прав;

         12) заявника, який звернувся із заявою про державну реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження майна, внесено до Єдиного реєстру боржників.

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»
(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України,

Акти Кабінету Міністрів України
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про скасування. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

2. Документ, що посвідчує особу, його копія; 

3. Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили; 

4. Документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою.

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна (крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника)

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Плата за надання інформації:

 0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі; 

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо: 

- органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

- подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства; 

- запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно; 

Витяг з Державного реєстру прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно)

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав»

(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України,

Акти Кабінету Міністрів України
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява про скасування. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

2.Документ, що посвідчує особу, його копія; 

3.Рішення суду про скасування рішення державного реєстратора про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, що набрало законної сили; 

4.Документ про внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно).

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою.

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга безоплатна (крім випадку надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно за бажанням заявника)

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Плата за надання інформації:

 0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі; 

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	Надається у день прийняття заяви.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У скасуванні запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо: 

- органом державної реєстрації прав або нотаріусом, до якого звернувся заявник, не проводилась державна реєстрація прав на відповідний об’єкт нерухомого майна, взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або внесення змін до запису Державного реєстру прав;

- подане рішення суду про скасування рішення державного реєстратора не набрало законної сили або не завірене належним чином відповідно до законодавства; 

- запис про скасування державної реєстрації прав уже внесено, запис Державного реєстру прав з відповідним реєстраційним номером уже скасовано.

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно; 

Витяг з Державного реєстру прав на нерухоме майно (у разі отримання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно)

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 «Надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майна»

(назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України,

Акти Кабінету Міністрів України
	1. Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень» 
2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у формі інформаційної довідки. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

У разі, коли власників (користувачів, обтяжувачів) декілька заповнюється Додаток до заяви. Форма затверджена наказом Міністерства юстиції України від 17.04.2012 № 595/5 «Про впорядкування відносин, пов’язаних із державною реєстрацією речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень». 

2. Документ, що посвідчує особу заявника (пред’являється). 

3. У разі подання заяви уповноваженою особою, така особа, крім документа, що посвідчує її особу, пред’являє оригінал та подає копію документа, що підтверджує її повноваження. 

4. Документ, що підтверджує внесення плати за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (оригінал квитанції, платіжного доручення, тощо). За відсутності такого документа заява не приймається.

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Подається особисто заявником або уповноваженою особою шляхом звернення до Центру надання адміністративних послуг або шляхом надсилання до Центру надання адміністративних послуг поштою з описом вкладення

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Адміністративна послуга надається платно.

	
	У разі платності:

	7.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	1.Закон України «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»; 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 № 1127 «Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень»

	7.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	Плата за надання інформації: 

0,025 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у паперовій формі;

0,0125 прожиткового мінімуму для працездатних осіб за надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у електронній формі.

	8.
	Строк надання адміністративної послуги
	12 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття відповідної заяви.

	9.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	У наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно може бути відмовлено, якщо: 

- із заявою звернулася неналежна особа;

 - заявником не в повному обсязі подано документи

	10.
	Результат надання адміністративної послуги
	Інформація з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно

	11.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Шляхом звернення до центру надання адміністративних послуг або поштою.


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації фізичної особи підприємцем

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи, яка має намір стати підприємцем, або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем;

заява про обрання фізичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість за формою, затвердженою центральним органом виконавчої влади, що забезпечує формування державної податкової і митної політики, – за бажанням заявника;

нотаріально засвідчена письмова згода батьків (усиновлювачів) або піклувальника чи органу опіки та піклування – для фізичної особи, яка досягла шістнадцяти років і має бажання займатися підприємницькою діяльністю, але не має повної цивільної дієздатності.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим    статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних              осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

 у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом;

наявність у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань запису, що фізична особа вже зареєстрована як фізична                  особа – підприємець

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань)  в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з видачі витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 
Центр надання адміністративних послуг 
Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань" 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5 «Про затвердження Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Запит фізичної особи або юридичної особи, які бажають отримати витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (додаток 2 до Порядку надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 10.06.2016 № 1657/5, зареєстрованого у Міністерстві юстиції України 10.06.2016 за № 839/28969);

 документ, що підтверджує внесення плати за отримання відповідних відомостей.

У разі подання запиту представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі запит подається заявником особисто.

2. В електронній формі запит подається через портал електронних сервісів виключно за умови реєстрації користувача на відповідному порталі

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в паперовій формі справляється плата в розмірі 0,05 прожиткового мінімуму для працездатних осіб. 

За одержання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань в електронній формі справляється плата в розмірі 75 відсотків плати, встановленої за надання витягу в паперовій формі.

Плата справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатних осіб у місячному розмірі, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подається запит про надання витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Не подано документ, що підтверджує внесення плати за отримання витягу, або плата внесена не в повному обсязі

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Витяг з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	У такий самий спосіб, у який подано запит


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про юридичну особу до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. 

Представником юридичної особи додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)
Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію переходу з власного установчого документа на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про перехід на діяльність на підставі модельного статуту;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

документ про сплату адміністративного збору – у випадку державної реєстрації змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця;
копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною серії та номера паспорта, – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації змін до відомостей про прізвище, ім'я, по батькові або місцезнаходження фізичної 
особи – підприємця сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатних осіб у місячному розмірі, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень. Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних
 осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про виділ юридичної особи 
(крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників або відповідного органу юридичної особи про виділ юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про відміну рішення про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.
У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., м. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про зміни;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора-у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань.
У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань– у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення юридичної особи або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення відокремленого підрозділу.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Центр надання адміністративних послуг

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію включення відомостей про фізичну особу – підприємця до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань.
Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

наявні обмеження на зайняття підприємницькою діяльністю, встановлені законом

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про створення відокремленого підрозділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим              статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування вимогам закону

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника юридичної особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації рішення про припинення юридичної особи подається:

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – рішення відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, яким затверджено персональний склад комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) або ліквідатора, реєстраційні номери облікових карток платників податків (або відомості про серію та номер паспорта – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта), строк заявлення кредиторами своїх вимог, – у разі відсутності зазначених відомостей у рішенні учасників юридичної особи або відповідного органу юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, – у рішенні відповідного державного органу про припинення юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи.

2. Для державної реєстрації рішення про припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку Фондом гарантування вкладів фізичних осіб подаються:

копія рішення Національного банку України про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку;

копія рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про призначення уповноваженої особи Фонду.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних          осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису - у разі подання документів для державної реєстрації у паперовій формі*.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи  (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

документ про сплату адміністративного збору – у випадку державної реєстрації змін відомостей про прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної особи – підприємця;
копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною реєстраційного номера облікової картки платника податків;

копія першої сторінки паспорта та сторінки з відміткою про наявність права здійснювати будь-які платежі за серією та номером паспорта – у разі внесення змін, пов'язаних із зміною серії та номера паспорта, – для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За проведення державної реєстрації змін до відомостей про прізвище, ім'я, по батькові або місцезнаходження фізичної 
особи – підприємця сплачується адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатних осіб у місячному розмірі, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних
 осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення фізичної особи – підприємця або уповноваженої нею особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації становить, 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим 
статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони у проведенні реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань; 

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради) подаються:

заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню.

2. Для державної реєстрації припинення юридичної 
особи – місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради подається заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її ліквідації.

3. Для державної реєстрації припинення банку у зв’язку з прийняттям рішення про відкликання банківської ліцензії та ліквідацію банку подається рішення Фонду гарантування вкладів фізичних осіб про затвердження звіту про завершення ліквідації банку.

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

щодо юридичної особи, що припиняється в результаті її ліквідації та є засновником (учасником) інших юридичних осіб та/або має незакриті відокремлені підрозділи;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що ліквідується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації створення юридичної особи 
(крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення засновника (засновників), або уповноваженої ним (ними) особи, або керівника державного органу, органу місцевого самоврядування, або уповноваженої ними особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації створення юридичної особи (у тому числі в результаті виділу, злиття, перетворення, поділу), крім створення державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради, подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи. У заяві про державну реєстрацію створення юридичної особи, утвореної в результаті поділу, додатково зазначаються відомості про відокремлені підрозділи в частині їх належності до юридичної особи – правонаступника;

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування, та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, – за бажанням заявника;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення засновників, а у випадках, передбачених законом, - рішення відповідного державного органу, про створення юридичної особи;

установчий документ юридичної особи – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи у країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі створення юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі створення юридичної особи в результаті перетворення, злиття;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі створення юридичної особи в результаті поділу або виділу;

документи для державної реєстрації змін про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою цієї статті, – у разі створення юридичної особи в результаті виділу;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті злиття та поділу – у разі створення юридичної особи в результаті злиття та поділу.

2. Для державної реєстрації створення юридичної особи – державного органу, місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи.

3. Для державної реєстрації створення юридичної особи – виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету) подаються:

заява про державну реєстрацію створення юридичної особи;

акт місцевої ради про створення виконавчого органу;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника виконавчого органу.

У разі подання документів представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно



	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим  статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних   
осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

порушено встановлений законом порядок створення юридичної особи;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо засновника (учасника) юридичної особи, що створюється, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі створення юридичної особи на підставі власного установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора та печатки, визначеної Законом України «Про нотаріат» (у випадку, якщо державним реєстратором є нотаріус) – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги 

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	–

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за № 1500/29630;
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за 
№ 427/28557

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення  голови комісії з припинення, або ліквідатора, або уповноваженої особи (далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію припинення юридичної особи в результаті її реорганізації;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) розподільчого балансу – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення, злиття або приєднання;

довідка архівної установи про прийняття документів, що відповідно до закону підлягають довгостроковому зберіганню, – у разі припинення юридичної особи в результаті поділу, злиття або приєднання;

документи для державної реєстрації створення юридичної особи, визначені частиною першою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті перетворення;

документи для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, визначені частиною четвертою статті 17 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань», – у разі припинення юридичної особи в результаті приєднання.

Державна реєстрація при реорганізації органів місцевого самоврядування як юридичних осіб після добровільного об’єднання територіальних громад здійснюється з урахуванням особливостей, передбачених Законом України «Про добровільне об’єднання територіальних громад».

У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державній реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

документи для державної реєстрації припинення юридичної особи подані:

раніше строку, встановленого Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб та громадських формувань відсутній запис про державну реєстрацію юридичної особи, утвореної шляхом реорганізації в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення;

щодо акціонерного товариства, стосовно якого надійшли відомості про наявність нескасованої реєстрації випуску акцій;

щодо юридичної особи – емітента цінних паперів, стосовно якої надійшли відомості про наявність нескасованих випусків цінних паперів;

щодо юридичної особи, що реорганізується, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати податків і зборів та/або про наявність заборгованості із сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування та відсутній узгоджений план реорганізації юридичної особи;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про наявність заборгованості із сплати страхових коштів до Пенсійного фонду України та фондів соціального страхування;

щодо юридичної особи, стосовно якої надійшли відомості про відкрите виконавче провадження;

щодо юридичної особи, стосовно якої відкрито провадження у справі про банкрутство

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги з державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи

(крім громадського формування)
Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

та/або центру надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600


Субота, Неділя - вихідний

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт 
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань» 

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 25.12.2015 
№ 1133 «Про надання послуг у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань у скорочені строки»

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 18.11.2016 за 
№ 1500/29630; 
наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за № 200/28330;

наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, що не мають статусу юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 23.03.2016 за № 427/28557;

наказ Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 «Про затвердження Вимог до написання найменування юридичної особи, її відокремленого підрозділу, громадського формування, що не має статусу юридичної особи, крім організації профспілки», зареєстрований у Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за 
№ 367/20680

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання адміністративної послуги
	Звернення уповноваженого представника  юридичної особи 
(далі – заявник)

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Для державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім місцевої ради, виконавчого комітету місцевої ради, виконавчого органу місцевої ради), подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчену копію) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про зміни, що вносяться до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) юридичної особи, у тому числі кінцевих бенефіціарних власників (контролерів) її засновника, якщо засновник – юридична особа, про місцезнаходження та про здійснення зв’язку з юридичною особою;

документ, що підтверджує реєстрацію іноземної особи в країні її місцезнаходження (витяг із торговельного, банківського, судового реєстру тощо), – у разі змін, пов’язаних із входженням до складу засновників юридичної особи іноземної юридичної особи;

документ про сплату адміністративного збору, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою;

установчий документ юридичної особи в новій редакції – у разі внесення змін, що містяться в установчому документі;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує повноваження представника засновника (учасника) юридичної особи – у разі участі представника засновника (учасника) юридичної особи у прийнятті рішення уповноваженим органом управління юридичної особи;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) передавального акта або розподільчого балансу – у разі внесення змін, пов’язаних із внесенням даних про юридичну особу, правонаступником якої є зареєстрована юридична особа;

примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про вихід із складу засновників (учасників), та/або заява фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників), справжність підпису на якій нотаріально засвідчена), та/або договору, іншого документа про перехід чи передачу частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи, та/або рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про примусове виключення із складу засновників (учасників) юридичної особи або ксерокопія свідоцтва про смерть фізичної особи, судове рішення про визнання фізичної особи безвісно  відсутньою – у разі внесення змін, пов’язаних із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи;

заява про обрання юридичною особою спрощеної системи оподаткування та/або реєстраційна заява про добровільну реєстрацію як платника податку на додану вартість, та/або заява про включення до Реєстру неприбуткових установ та організацій за формами, затвердженими відповідно до законодавства, - за бажанням заявника у разі внесення до установчих документів змін, які впливають на систему його оподаткування*.

2. Для державної реєстрації внесення змін до відомостей про юридичну особу – місцеву раду, виконавчий комітет місцевої ради, виконавчий орган місцевої ради подаються:

заява про державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

акт сільського (селищного, міського) голови про призначення керівника – у разі внесення змін про керівника виконавчого органу місцевої ради (крім виконавчого комітету).

 У разі подання документів, крім випадку, коли відомості про повноваження цього представника містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, представником додатково подається примірник оригіналу (нотаріально засвідчена копія) документа, що засвідчує його повноваження.

Якщо документи подаються особисто, заявник пред'являє свій паспорт громадянина України, або тимчасове посвідчення громадянина України, або паспортний документ іноземця, або посвідчення особи без громадянства, або посвідку на постійне або тимчасове проживання

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. У паперовій формі документи подаються заявником особисто або поштовим відправленням.

2. В електронній формі документи подаються через портал електронних сервісів

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	За державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу (крім благодійної організації), що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, крім внесення змін до інформації про здійснення зв’язку з юридичною особою, справляється адміністративний збір у розмірі 0,3 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.
За державну реєстрацію змін до відомостей про благодійну організацію, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, справляється адміністративний збір у розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб.

 За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору.

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним додатково до адміністративного збору відповідної плати:

у подвійному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом шести годин після надходження документів;

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору – за проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох годин після надходження документів.

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі прожиткового мінімуму для працездатних осіб у місячному розмірі, встановленого законом на 01 січня календарного року, в якому подаються відповідні документи для проведення реєстраційної дії, та округлюється до найближчих 10 гривень. 

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію змін до відомостей про юридичну особу, у тому числі змін до установчих документів, пов’язаних з приведенням їх у відповідність із законами України у строк, визначений цими законами

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови у державній реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, встановлений для державної реєстрації.

Строк зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх зупинення

	12
	Перелік підстав для зупинення розгляду документів, поданих для державної реєстрації
	Подання документів або відомостей, визначених Законом України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань», не в повному обсязі;

невідповідність документів вимогам, установленим статтею 15 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

невідповідність відомостей, зазначених у заяві про державну реєстрацію, відомостям, зазначеним у документах, поданих для державної реєстрації, або відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність відомостей, зазначених у документах, поданих для державної реєстрації, відомостям, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

невідповідність реєстраційного номера облікової картки платника податків або серії та номера паспорта (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку в паспорті про право здійснювати платежі за серією та номером паспорта) відомостям, наданим відповідно до статті 13 Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань»;

несплата адміністративного збору або сплата не в повному обсязі;

подання документів з порушенням встановленого законодавством строку для їх подання

	13
	Перелік підстав для відмови у державні реєстрації
	Документи подано особою, яка не має на це повноважень;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення щодо заборони проведення реєстраційної дії;

у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних 
осіб – підприємців та громадських формувань містяться відомості про судове рішення про арешт корпоративних прав – у разі державної реєстрації змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у зв’язку із зміною частки засновника (учасника) у статутному (складеному) капіталі (пайовому фонді) юридичної особи;

не усунуто підстави для зупинення розгляду документів протягом встановленого строку;

документи суперечать вимогам Конституції та законів України;

невідповідність найменування юридичної особи вимогам закону;

щодо юридичної особи, стосовно якої подано заяву про державну реєстрацію змін до відомостей Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, пов’язаних із зміною засновників (учасників) юридичної особи, проведено державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи в результаті її ліквідації

	14
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення відповідного запису до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань;

виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань – у разі внесення змін до відомостей, що відображаються у виписці;

установчий документ юридичної особи в електронній формі, виготовлений шляхом сканування – у разі внесення змін до установчого документа;

повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови

	15
	Способи отримання відповіді (результату)
	Результати надання адміністративної послуги у сфері державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань та установчий документ юридичної особи) в електронній формі оприлюднюються на порталі електронних сервісів та доступні для їх пошуку за кодом доступу.

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису– у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.

У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.


________________________

*Після впровадження програмного забезпечення Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, створеного відповідно до Закону України «Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань».
інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація народження»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України, Акти Кабінету Міністрів України
	Сімейний кодекс України, Закон України «Про  місцеве самоврядування  в Україні»  ст. 38 ч .б п.5

Закон України «Про державну реєстрацію актів  цивільного стану»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1). Паспорта  батьків

2). Медичне свідоцтво про народження дитини

3). Свідоцтво про шлюб (у разі перебування батьків  у зареєстрованому шлюбі) 

4).При народжені дитини поза закладом охорони здоров’я – висновок консультаційної комісії

	6.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто один з батьків. 

У разі смерті батьків або неможливості особистого звернення з інших причин – іншою особою

	7.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	 8.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1) державна  реєстрація  суперечить   вимогам   законодавства України; 
 2) державна  реєстрація  повинна  проводитися в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану; 

 3) з проханням про державну реєстрацію звернулася недієздатна особа або особа, яка не має необхідних для цього повноважень.

	  9.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про народження


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація смерті»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги 
	Сімейний кодекс України, Закон України «Про  місцеве самоврядування  в Україні»  ст. 38 ч .б п.5

Закон України «Про державну реєстрацію актів  цивільного стану»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Реєстрація  та проживання померлого на території села
Настання смерті на території села.

Здійснення поховання на території села

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1) документа встановленої форми про смерть, виданого закладом охорони здоров'я або судово-медичною установою; 

2) рішення суду про встановлення факту смерті особи в  певний час або про оголошення її померлою. 
3). паспорт заявника

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Державна  реєстрація  смерті проводиться за заявою родичів померлого,  представників органу опіки та піклування, адміністрації закладу охорони 
здоров'я, де настала смерть, та інших осіб

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	1) державна  реєстрація  суперечить   вимогам   законодавства України; 
 2) державна  реєстрація  повинна  проводитися в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану; 

 3) з проханням про державну реєстрацію звернулася недієздатна особа або особа, яка не має необхідних для цього повноважень. 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про смерть


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація шлюбу»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги 
	Сімейний кодекс України, Закон України «Про  місцеве самоврядування  в Україні»  ст. 38 ч .б п.5

Закон України «Про державну реєстрацію актів  цивільного стану»

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Подана заява про реєстрацію шлюбу за місяць до реєстрації

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	При первинної реєстрації шлюбу наречені подають:  Паспорт громадянина України 
При повторній реєстрації шлюбу наречені подають:
1) Документ,  що  підтверджує   припинення попереднього шлюбу, паспорт громадянина України 

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Державне мито 0,85 грн.

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 день

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	1) державна  реєстрація  суперечить   вимогам   законодавства України; 
 2) державна  реєстрація  повинна  проводитися в іншому органі державної реєстрації актів цивільного стану; 

 3) з проханням про державну реєстрацію звернулася недієздатна особа. 

	11.
	Результат надання адміністративної послуги
	Свідоцтво про шлюб


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація місця проживання особи»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги 
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382 – IV.
Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93.

Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012 № 1077.

Наказ МВС «Про затвердження Зміни до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 24.05.2013 № 507.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. заява про реєстрацію місця проживання (Додаток 5 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі);

2. відомості про реєстрацію місця проживання особи - 3 шт. (Додаток 4 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі); 

3. документ, до якого вносяться відомості про місце проживання, якщо дитина не досягла 16 – річного віку, подається свідоцтво про народження;

4. платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5. талон зняття з реєстрації місця проживання в Україні (Додаток 3 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі) (у разі зміни місця проживання в межах України). Талон зняття з реєстрації не подається у разі оформлення реєстрації місця проживання з одночасним зняттям з реєстрації попереднього місця проживання;

6. документи, що підтверджують право на проживання в житлі (свідоцтво про право власності, ордер, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи), перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації;

7. військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян,які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).  

Примітка: 

У разі подачі заяви законним представником особи додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу законного представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Державне мито – 0,85 грн. ( 0,05 неоподатковуваного мінімуму доходів громадян).

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно – технічні комплекси самообслуговування

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця проживання здійснюється в день подання особою необхідних документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація місця перебування»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги 
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382 – IV.
Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93.

Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012 № 1077.

Наказ МВС «Про затвердження Зміни до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 24.05.2013 № 507.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. заява про реєстрацію місця перебування (Додаток 14 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі);

2. відомості про реєстрацію місця перебування особи - 3 шт. (Додаток 15 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі); 

3. документ, до якого вносяться відомості про місце перебування, якщо дитина не досягла 16 – річного віку, подається свідоцтво про народження;

4. платіжний документ з відміткою банку про сплату державного мита або оригінал і копію документа про звільнення від сплати державного мита;

5. документи, що підтверджують право на перебування в житлі (свідоцтво про право власності, ордер, договір найму (піднайму, оренди) або інші документи), перебування або взяття на облік у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту, проходження служби у військовій частині, адреса яких зазначається під час реєстрації.  

Примітка: 

У разі подачі заяви законним представником додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу законного представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Державне мито – 0,85 грн. ( 0,05 неоподатковуваного мінімуму доходів громадян).

Оплата наданої послуги здійснюється шляхом перерахування замовником коштів через банки, відділення поштового зв’язку або програмно – технічні комплекси самообслуговування

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Реєстрація місця перебування здійснюється в день подання особою необхідних документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.


інформаційнА карткА

адміністративної послуги

«Державна реєстрація зняття з реєстрації місця проживання»

 (назва адміністративної послуги)

Центр надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг Козелецької селищної ради

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Чернігівська обл., смт. Козелець, вул.. Ф. Сидорука, 9

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Графік роботи ЦНАП:

Понеділок - Четвер з 800  до 1700
П’ятниця з 800  до 1600

Субота, Неділя - вихідний

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Базовий закон та за потреби – нормативний акт який найбільш детально врегульовує процедуру і умови отримання послуги 
	Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11.12.2003 № 1382 – IV.
Декрет Кабінету Міністрів України «Про державне мито» від 21.01.1993 № 7-93.

Наказ МВС «Про затвердження Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 22.11.2012 № 1077.

Наказ МВС «Про затвердження Зміни до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документів» від 24.05.2013 № 507.

	Умови отримання адміністративної послуги

	5.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява особи або її законного представника.

	6.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них


	1. заява про зняття з реєстрації місця проживання (Додаток 8 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі);

2. талон зняття з реєстрації місця проживання в Україні – 3 шт. (Додаток 3 до Порядку реєстрації місця проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків необхідних для цього документі) або 4 шт. (у разі зняття з реєстрації місця проживання в межах України); 

3. документ, до якого вносяться відомості про зняття з реєстрації місце проживання, якщо дитина не досягла 16 – річного віку, подається свідоцтво про народження;   

4. судове рішення, яке набрало законної сили, про позбавлення права власності на житлове приміщення, про виселення, про визнання особи безвісно відсутньою або оголошення її померлою;

5. свідоцтво про смерть;

6. паспорт або паспортний документ, що надійшов з органу державної реєстрації актів цивільного стану, або документа про смерть, виданого компетентним органом іноземної держави, легалізованого в установленому порядку;

7. інших документів, які свідчать про припинення:

- підстав перебування на території України іноземців та осіб без громадянства;

- підстав для проживання або перебування особи у спеціалізованій соціальній установі, закладі соціального обслуговування та соціального захисту;

- підстав на право користування житловим приміщенням;

8. військовий квиток або посвідчення про приписку (для громадян,які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).  

Примітка: 

У разі подачі заяви законним представником особи додатково подаються:

- документ, що посвідчує особу законного представника;

- документ, що підтверджує повноваження особи як законного представника, крім випадків, коли законними представниками є батьки (усиновлювачі).

	7.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	особисто 

	8.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	9.
	Строк надання адміністративної послуги
	Зняття з реєстрації місця проживання здійснюється в день подання особою необхідних документів.

	10.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги


	Відсутність одного з документів, необхідних для отримання адміністративної послуги.


Секретар селищної  ради                                                                       Н.І. Лугина

Додаток №2 до

рішення 7 сесії
Козелецької селищної ради

восьмого скликання
від 18 жовтня 2017 року 

№ 14-7/VIII
Технологічні картки 

Центру надання адміністративних послуг 

Козелецької селищної ради

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Державна реєстрація права власності на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В порядку черговості надходження.

Строк не має перевищувати 5 робочих днів. 



	5.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення, та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	

	6
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	7.
	Видача або надсилання поштою рішення реєстратора про реєстрацію права власності на об’єкт нерухомого майна або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

 «Державна реєстрація іншого речового права на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.

 Державна реєстрація обтяжень речових прав проводиться у строк, що не перевищує 24 годин, крім вихідних та святкових днів, з моменту прийняття заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	7.
	Видача або надсилання рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор

 центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор

 центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор

 центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор

центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.  

	5.1.
	розгляд заяви про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор

 центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.

	7.
	Видача або надсилання рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або рішення про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.
	Державний реєстратор

центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про взяття на облік безхазяйного нерухомого майна або про відмову у взятті на облік безхазяйного нерухомого майна.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв’язку із зміною відомостей про нерухоме майно, право власності та суб'єкта цього права, інші речові права та суб'єкта цих прав, обтяження прав на нерухоме майно та суб'єкта цих прав, що містяться у Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно, які не пов'язані з проведенням державної реєстрації прав»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно , а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та оформлення результату надання адміністративної послуги:
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	7.
	Видача або надсилання поштою  рішення реєстратора  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно), документів, що подавалися для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.



Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно у зв'язку з допущенням технічної помилки з вини державного реєстратора прав на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно , а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для внесення змін до запису до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, та оформлення результату надання адміністративної послуги:
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для внесення змін до записів до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	7.
	Видача або надсилання поштою  рішення реєстратора  внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно), документів, що подавалися для внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття  рішення про внесення змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або про відмову у внесенні змін до запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.



Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Державна реєстрація обтяженняречового права на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	Державна реєстрація права власності та інших речових прав проводиться у строк, що не перевищує п’яти робочих днів.



	5.1.
	розгляд заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень та документів, необхідних для її проведення та у разі необхідності прийняття рішення про зупинення розгляду заяви про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно, про відновлення розгляду заяви про державну реєстрацію прав та їх обтяжень, про залишення заяви про державну реєстрацію без розгляду у зв’язку з її відкликанням, про відмову в задоволенні заяви про відкликання заяви про державну реєстрацію, про зупинення державної реєстрації прав, про відмову у зупиненні державної реєстрації прав, про відновлення державної реєстрації прав;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень (або про відмову в ній).

	7.
	Видача або надсилання рішення про державну реєстрацію прав та їх обтяжень або рішення про відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

      «Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви скасування та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про скасування або про відмову у скасуванні.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	7.
	Видача або надсилання поштою запису про скасування  рішення з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно) або рішення про відмову у скасуванні, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно  (або про відмову в ній).


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Внесення до Державного реєстру речових прав на нерухоме майно запису про скасування державної реєстрації прав»
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про скасування, а також документів, необхідних для її проведення та оформлення результату надання адміністративної послуги, зокрема:
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви скасування та документів, необхідних для її проведення;
	
	

	5.2.
	прийняття рішення про скасування або про відмову у скасуванні.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день прийняття рішення про скасування або рішення про відмову у скасуванні.

	7.
	Видача або надсилання поштою запису про скасування  рішення з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно (у разі отримання витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно) або рішення про відмову у скасуванні, документів, що подавалися.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Витягу з Державного реєстру прав на нерухоме майно  (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

процесу надання адміністративної послуги

«Надання інформації  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно»

	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Строки виконання етапів

	1.
	Інформування про види послуг, порядок заповнення заяви, перелік документів тощо.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	2.
	Прийняття заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для її проведення, та реєстрація у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	3.
	Виготовлення електронних копій шляхом сканування поданих документів та розміщення їх у базі даних про реєстрацію заяв і запитів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	4.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно документів до посадової особи  органу державної реєстрації прав.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У момент звернення.

	5.
	Опрацювання заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно, а також документів, необхідних для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та оформлення результату надання адміністративної послуги:
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	У день надходження заяви.

	5.1.
	розгляд заяви про надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та документів, необхідних для надання інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно;
	
	

	5.2.
	формування витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	
	

	6.
	Передача за допомогою програмного забезпечення Державного реєстру речових прав на нерухоме майно результату надання адміністративної послуги.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день формування Інформації з Державного реєстру прав на нерухоме майно (або про відмову в ній). або прийняття рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.

	7.
	Видача або надсилання поштою інформаційної довідки  з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно або рішення про відмову у наданні інформації з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
	Державний реєстратор 

центру надання адміністративних послуг
	В день отримання Інформації з Державного реєстру прав на нерухоме майно (або про відмову в ній).


Дії або бездіяльність державного реєстратора можуть бути оскаржені до суду.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація створення юридичної особи (крім громадського формування)

	№ з/п
	Етапи   послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія (В, У, П, З)


	Термін виконання (днів)



	1.
	Заповнення форм заяви про державну реєстрацію – уразі подання документів особисто заявником (за бажанням заявника)
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг 
	 В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	2.
	Прийом документів за описом – у разі подання документів у паперовій формі 
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	  Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	3. 
	Виготовлення копій документів в електронній формі – у разі подання документів у паперовій формі.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	4.
	Передача пакету документів заявника державному реєстратору 
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	5.
	Прийом за описом документів, які подані для проведення державної реєстрації з відміткою про дату та час їх надходження.
	Державний реєстратор
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	6.
	 Перевірка документів, які подані для проведення державної реєстрації на наявність підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	7.
	 За наявності підстав для зупинення розгляду документів, повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення  та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	  Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	8.
	Документи, що потребують усунення підстав для зупинення розгляду документів, повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням) заявнику.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження заяви про їх повернення.

	9.
	У разі подання документів, необхідних для усунення підстав для зупинення розгляду документів, протягом встановленого строку (15 календарних днів з дати подання документів ) розгляд документів поновлюється.
	Державний реєстратор
	В
	 Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	10.
	 Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації – у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	11.
	 За наявності підстав для відмови у державній реєстрації, повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням  виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	  Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	12.
	У разі відмови у державній реєстрації документи, подані для державної реєстрації (крім документа про сплату адміністративного збору), повертаються (видаються, надсилаються поштовим відправленням заявнику.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не пізніше наступного робочого дня з дня надходження від заявника заяви про їх повернення.

	13.
	Прийняття рішення про проведення реєстраційної дії (у тому числі з урахуванням принципу мовчазної згоди) за відсутності підстав для зупинення розгляду документів та відмови в державній реєстрації шляхом внесення запису до Єдиного державного реєстру.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження документів, поданих для державної реєстрації та проведення інших реєстраційних дій, крім вихідних та святкових днів

	Загальна кількість днів надання послуги -24 години після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги -24 години після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація фізичної особи підприємцем
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	

	1. Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Внесення до журналу обліку реєстраційних дій дати надходження документів на проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	3. Видача (надсилання поштовим відправленням) фізичній особі, яка має намір стати підприємцем копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	4. Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) з повідомлення про зупинення розгляду документів, із зазначенням підстав зупинення розгляду документів 
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	6. Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця – у разі відсутності підстав для залишення документів без розгляду.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	7. оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації фізичної особи, яка має намір стати підприємцем із зазначенням підстав для такої відмови та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, відповідно до опису.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	8. Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи - у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	10. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця на підставі відомостей з заяви про державну реєстрацію фізичної особи підприємцем – у разі відсутності підстав для відмови у проведенні державної реєстрації фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	11. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).
    В результаті пошуку можна отримати:
    - виписку в електронному ( або в паперовому-за бажанням) вигляді або відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа  АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Видача  витягу з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

	№ з/п
	Етапи   послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ


	Дія (В, У, П, З)


	Термін виконання (днів)



	

	1.
	Прийом пакету документів, необхідних для надання витягу.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів 

	2.
	Передача пакету документів заявника державному реєстратору 
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	3.
	Прийом за описом документів, які подані для надання витягу з з відміткою про дату та час їх надходження.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів

	4.
	Реєстрація запиту про надання відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців у базі даних Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів  

	5.
	Перевірка документів поданих для отримання  витягу з Єдиного державного реєстру на відсутність підстав для відмови в розгляді запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру 
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів 

	6.
	Формування, оформлення та видача адміністратору ЦНАПу витягу з Єдиного державного реєстру – у разі відсутності підстав для відмови в розгляді запиту про надання  витягу з Єдиного державного реєстру 
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	 Не повинен перевищувати 24 годин,   після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

	7.
	За наявності підстав для відмови в розгляді запиту про надання витягу з Єдиного державного реєстру повідомлення про відмову  у наданні відомостей з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб - підприємців направляється запитувачу. Разом з повідомленням про відмову в наданні відомостей з Єдиного державного реєстру запитувачу повертається документ, що підтверджує внесення плати за отримання відомостей.
Видача замовнику витягу  з Єдиного державного реєстру.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин,   після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги -24 години після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 24 години після надходження запиту, крім вихідних та святкових днів.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація включення відомостей про юридичну особу, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 01.07.2004
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4.  Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)  повідомлення про зупинення розгляду документів, із  зазначенням підстав зупинення розгляду документів та документів, що подавалися відповідно до опису.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 01.07.2004
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації. 

За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису – у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі.Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua). 
   В результаті пошуку можна отримати:
    відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії,виписку.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту (крім громадського формування)
	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Перевірка документів, на відсутність підстав для зупинення  розгляду документів або підстав для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів

	3. Надсилання повідомлення про зупинення  розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення про зупинення розгляду документів або повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

Розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	4. Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі модельного статуту.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5. Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів результату надання  адміністративної послуги та виписки.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Після проведення реєстраційної дії.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для державної реєстрації переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа..
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Перевірка документів, на відсутність підстав для зупинення  розгляду документів або підстав для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом  24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів

	3. Надсилання повідомлення про зупинення  розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення про зупинення розгляду документів або повідомлення про відмову у державній реєстрації.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.

Розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.

	4. Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на діяльність на підставі власного установчого документа.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 24 годин, крім вихідних та святкових днів, після надходження документів.

	5. Формування та оприлюднення на порталі електронних сервісів результату надання адміністративної послуги та виписки. Видача виписки в паперовій формі за бажанням заявника.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Після проведення реєстраційної дії.


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація рішення про видділ юридичної особи 

(крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для внесення до Єдиного державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про виділ або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, 
на відсутність підстав для зупинення їх розгляду або відмови у проведенні державної реєстраціїрішення про виділ прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом


	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної  реєстрації рішення про виділ юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом, заявнику надсилається в електронній формі засвідчене електронним цифровим підписом державного реєстратора, відповідне повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації із зазначенням підстав для такої відмови.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	5.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про виділ юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом– у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів або відмови у державній реєстрації.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів..    

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1.Прийом за описом документів, які подані для внесення до Єдиного державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом


	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день 

надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день 

надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення їх розгляду або відмови у проведенні державної реєстраціїрішення про відміну рішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної  реєстрації рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом, заявнику надсилається в електронній формі засвідчене електронним цифровим підписом державного реєстратора, відповідне повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації із зазначенням підстав для такої відмови.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	5.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про відміну рішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом– у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів або відмови у державній реєстрації.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів..    

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація зміни складу комісії з припинення (комісії з реорганізації, ліквідаційної комісії) юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

(В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для держаної реєстрації складу комісії з припинення юридичної особи.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В

день

надходження документів.

	1. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В

день

надходження документів.

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про зупинення розгляду документів, що подавалися для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 


	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Перевірка  документів, які подані для держаної реєстрації змінискладу комісії з припинення юридичної особи на відсутність підстав для відмови у проведенні держаної реєстрації змін- у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змінискладу комісії з припинення юридичної  особи із зазначенням підстав для такої відмови збору.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про державну реєстрацію змін складу комісії з припинення юридичної особи.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8.Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про зупинення розгляду документів, що подавалися для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 


	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Перевірка  документів, які подані для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи, на відсутність підстав для відмови у проведенні держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи – у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів 
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи із зазначенням підстав для такої відмови збору.
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про державну реєстрацію змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8.Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації. За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора.  


	Державний реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація внесення змін до відомостей про відокремлений підрозділ юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2.Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про зупинення розгляду документів, що подавалися для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг 


	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Перевірка  документів, які подані для держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи, на відсутність підстав для відмови у проведенні держаної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи – у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів 
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи із зазначенням підстав для такої відмови збору.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про державну реєстрацію змін до відомостей про  відокремлений підрозділ юридичної особи
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8.Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації 
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація включення відомостей про фізичну особу – підприємця, зареєстровану до 01 липня 2004 року, відомості про яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	

	1. Прийом за описом документів, які подані для включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 01.07.2004
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	3. Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)  повідомлення про зупинення розгляду документів, із  зазначенням підстав зупинення розгляду документів та документів, що подавалися відповідно до опису.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Включення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань відомостей про юридичну особу, створену та зареєстровану до 01.07.2004
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.  За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань надається виписка у паперовій формі з проставленням підпису та печатки державного реєстратора - у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій формі
Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua). 
   В результаті пошуку можна отримати:
    відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація створення відокремленого підрозділу юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для держаної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів  (надсилання на електронну адресу заявника) повідомлення про зупинення розгляду документів, що подавалися для державної реєстрації створення відокремленого підрозділу юридичної особи.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг 


	В
	В день надходження документів.    

	5. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про державну реєстрацію створення відокремленого підрозділу юридичної особи
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
 Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).
    В результаті пошуку можна отримати:
      - виписку в електронному ( в паперовому-за бажанням) вигляді або відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.



	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація  рішення 

про припинення юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	2. Прийом за описом документів, які подані для внесення до Єдиного державного  реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом
	Державний реєстратор

центру 

надання 

адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення їх розгляду або відмови у проведенні державної реєстраціїрішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної  реєстрації рішення про припинення юридичної особи, прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом, заявнику надсилається в електронній формі засвідчене електронним цифровим підписом державного реєстратора, відповідне повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації із зазначенням підстав для такої відмови.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	5.Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису  про  державну реєстрацію рішення про припинення юридичної особи прийнятого її учасниками або відповідним органом юридичної особи, а у випадках, передбачених законом, - відповідним державним органом– у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів або відмови у державній реєстрації.
	Державний 

реєстратор центру 

надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів..    

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб,  фізичних осіб – підприємців та громадських формувань 

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) фізичній особі - підприємцю або уповноваженій нею особі (далі – заявник) копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)  повідомлення про зупинення розгляду документів, із зазначенням підстав зупинення розгляду документів та документів, що подавалися відповідно до опису.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу- у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів 
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику) повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу із зазначенням підстав для такої відмови та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, відповідно до опису, крім документа про сплату адміністративного збору.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця на підставі відомостей зазначених у заяві про державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, що містяться в Єдиному державному реєстрі
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
 Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).
    В результаті пошуку можна отримати:
    - виписку в електронному вигляді (або в паперовому-за бажанням) та відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


** згідно статті 26 Закону державна реєстрація може проводитися у скорочені строки
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

(В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для проведення державної реєстрації  змін до установчих документів юридичної особи.


	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг

	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані для проведення державної реєстрації  змін до установчих документів юридичної особи державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів

	4. Повідомлення про зупинення розгляду документів із зазначенням строку та виключного переліку підстав для його зупинення та рішення суб’єкта державної реєстрації про зупинення розгляду документів розміщуються на порталі електронних сервісів у день зупинення та надсилаються заявнику на адресу його електронної пошти.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів**

	5. Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи – у разі відсутності підстав для зупинення розгляду документів.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.**

	6. Повідомлення про відмову у державній реєстрації із зазначенням виключного переліку підстав для відмови та рішення суб’єкта державної реєстрації про відмову у державній реєстрації розміщуються на порталі електронних сервісів у день відмови у державній реєстрації.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів**

	7. Державна реєстрація змін до відомостей про юридичну особу, що містяться в Єдиному державному реєстрі, у тому числі змін до установчих документів юридичної особи – у разі відсутності підстав для відмови.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів**

	8. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
 Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua).
    В результаті пошуку можна отримати:
   - сканкопії установчих документів юридичної особи (зареєстрованих після 01.01.2016),
   - виписку в електронному вигляді(в паперовому-за бажанням)  або відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів**

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години**

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години**

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


** згідно статті 26 Закону державна реєстрація може проводитися у скорочені строки
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця за її рішенням

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	

	1. Прийом за описом документів, які подаються для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) фізичній особі - підприємцю або уповноваженій нею особі (далі – заявник) копії опису, за яким приймаються документи, які подаються для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця, з відміткою про дату надходження документів для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємцята кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подаються державному реєстратору, на відсутність підстав зупинення розгляду документів
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. Оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)  повідомлення про зупинення розгляду документів, із зазначенням підстав зупинення розгляду документів та документів, що подавалися відповідно до опису.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Перевірка  документів, які подані для проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця, на відсутність підстав для відмови у проведенні державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця - підстав для зупинення розгляду документів 
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг 
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	6. оприлюднення на порталі електронних сервісів (надсилання на електронну пошту заявнику)повідомлення про зупинення розгляду документів або відмову у проведенні державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця із зазначенням підстав для такої відмови та документів, що подавалися для проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця , відповідно до опису.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	7. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про проведення державної реєстрації припинення підприємницької діяльності фізичної особи – підприємця на підставі відомостей зазначених у заяві про державну реєстрацію припинення підприємницької діяльності фізичної особи - підприємця
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	8. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
Заявник за кодом, розміщеним на описі наданих документів, виконує пошук відомостей на сайті Міністерства юстиції України (https://usr.minjust.gov.ua). 
   В результаті пошуку можна отримати:
    відомості про перелік підстав відмови у проведенні дії.
	Державний реєстратор центру надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)

____________________________________________________________________

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів або відмови у проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про  проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.



	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її ліквідації (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів або відмови у проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про  проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її ліквідації на підставі рішення про припинення юридичної особи, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.



	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація припинення юридичної особи в результаті її реорганізації (крім громадського формування)

	Етапи опрацювання заяви про надання адміністративної послуги
	Відповідальна особа
	Дія

 (В, У, П, З)*
	Строки виконання етапів (днів)

	1. Прийом за описом документів, які подані для проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.

	2. Видача (надсилання поштовим відправленням) заявнику копії опису, за яким прийняті документи з відміткою про дату надходження документів та кодом доступу до результатів надання адміністративної послуги
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	В день надходження документів.    

	3. Перевірка документів, які подані державному реєстратору, на відсутність підстав для зупинення розгляду документів або відмови у проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	4. За наявності підстав для зупинення у розгляді документів або відмови у проведенні державної реєстрації припинення юридичної особи в результаті її реорганізації, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	5. Внесення до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців запису про  проведення державної реєстрації припинення юридичної особи в реорганізації, прийнятого учасниками юридичної особи або відповідного органу юридичної особи.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.



	6. Оприлюднення на порталі електронних сервісів результатів надання адміністративних послуг у сфері державної реєстрації.
	Державний реєстратор 

центру 

надання адміністративних послуг
	В
	Не повинен перевищувати 24 годин після надходження документів, крім вихідних та святкових днів.

	Загальна кількість днів надання послуги
	24 години

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	24 години

	* Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П - погоджує, З – затверджує


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація народження

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

В - виконує, 

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом та перевірка відповідності документів


	Козелецька селищна рада
	В
	При зверненні

	2
	Складання актового запису, виписка та реєстрація свідоцтва про народження
	Козелецька селищна рада 
	В


	Протягом 1 робочого дня

	3
	Видача свідоцтва про народження та довідки для отримання допомоги при народжені дитини
	Козелецька селищна рада 
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	30 календарних днів


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація смерті

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

В - виконує, 

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом та перевірка відповідності документів


	Козелецька селищна рада
	В
	При зверненні

	2
	Складання актового запису, виписка та реєстрація свідоцтва про смерть
	Козелецька селищна рада
	В


	Протягом 1 робочого дня

	3
	Видача свідоцтва про смерть та довідку для отримання допомоги на поховання
	Козелецька селищна рада
	В
	Протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	не пізніше 
трьох днів з дня настання смерті або виявлення  трупа,  а  в  разі 
якщо  неможливо  одержати  документ  закладу  охорони здоров'я або 
судово-медичної установи, - не пізніше п'яти днів.


ТЕХНОЛОГІЧНА  КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Державна реєстрація шлюбу

	№

п/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа суб’єкта надання адміністративної послуги
	Дія

В - виконує, 

У - бере участь,

П - погоджує,

З - затверджує
	Термін виконання

(днів)

	1
	Прийом та перевірка відповідності документів


	Козелецька селищна рада
	В
	При зверненні

	2
	Складання актового запису, виписка та реєстрація свідоцтва про шлюб
	Козелецька селищна рада 
	В


	При звернені

	3
	Видача свідоцтва про шлюб
	Козелецька селищна рада 
	В
	При звернені

	Загальна кількість днів надання послуг
	
	1 робочий день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	
	31 день


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

реєстрація місця проживання

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

   (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	3.
	Передача пакету документів заявника до Козелецького РС УДМС
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	4.
	Здійснення реєстрації заяви про реєстрацію місця проживання в журналі обліку заяв про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання особи
	Козелецька селищна рада
	В
	       _______

	5.
	Заповнення облікових документів, необхідних для реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	6.
	Внесення відомостей про реєстрацію місця проживання до паспортного документа шляхом проставлення штампа
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	7.
	Повернення паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця проживання до ЦНАПу
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	8.
	Видача заявнику паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	           В


	_______

	9.
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

реєстрація місця перебування

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

   (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення реєстрації місця перебування
	Козелецька селищна рада
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для реєстрації місця перебування
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	3.
	Передача пакету документів заявника до Козелецького РС УДМС
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	4.
	Здійснення реєстрації заяви про реєстрацію місця перебування в журналі обліку заяв про реєстрацію/зняття з реєстрації місця перебування особи
	Козелецька селищна рада
	В
	       _______

	5.
	Заповнення облікових документів, необхідних для реєстрації місця перебування
	 Козелецька селищна рада
	В
	_______

	6.
	Внесення відомостей про реєстрацію місця перебування до паспортного документа шляхом проставлення штампа
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	7.
	Повернення паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця перебування до ЦНАПу
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	8.
	Видача заявнику паспортного документа та інших документів, що подавалися для реєстрації місця перебування
	Козелецька селищна рада
	           В


	_______

	9.
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1
	

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1
	


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

зняття з реєстрації місця проживання

	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

   (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення зняття з реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	У день подання заявником необхідних документів

	2.
	Перевірка правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	3.
	Передача пакету документів заявника до Козелецького РС УДМС
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	4.
	Реєстрація заяви про зняття з реєстрації місця проживання в журналі обліку заяв про реєстрацію/зняття з місця проживання особи
	Козелецька селищна рада
	В
	       _______

	5.
	Заповнення облікових документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	6.
	Внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспортного документа шляхом проставлення штампа
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	7.
	Повернення паспортного документа, талона зняття з реєстрації місця проживання та інших документів, що подавалися для зняття з реєстрації місця проживання до ЦНАПу
	Козелецька селищна рада
	В
	_______

	8.
	Видача заявнику паспортного документа, талона зняття з реєстрації місця проживання та інших документів, що подавалися для реєстрації місця проживання
	Козелецька селищна рада
	           В


	_______

	9
	Оскарження
	У встановленому порядку

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1
	


Секретар селищної  ради                                                                      Н.І. Лугина
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня  2017 року

смт. Козелець

№ 15-7/VIII
Про затвердження проектів землеустрою 

щодо передачі у власність земельних ділянок 

для ведення особистого селянського 

господарства
Розглянувши заяви громадян про передачу їм у власність земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства, керуючись ст. 26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст.ст.12, 22, 33, 81, 116, 118, 121, 122 Земельного кодексу України, селищна рада вирішила:

1. Затвердити проекти землеустрою та передати безоплатно у власність земельні ділянки для ведення особистого селянського господарства наступним громадянам:

1.1. Гр. Олійнику Володимиру Володимировичу (с.Булахів, **********), площею 0,3000 га в с. Булахів, кадастровий номер **********.

1.2. Гр. Чайці Анні Вікторівні (с. Білейки, **********), площею 0,2400 га в с. Шами, кадастровий номер **********.

1.3. Гр. Вінніченку Олександру Федоровичу (м. Київ, **********),  площею 0,1048 га в с. Риків, кадастровий номер **********. 

1.4. Гр.Падію Василю Миколайовичу  (с.Лихолітки, **********) площею 1,00 га в смт.Козелець вул.Соборності, кадастровий номер **********. 

2. Відділу у Козелецькому районі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області внести відповідні зміни в земельно-облікові документи.

Селищний голова                                                                             О.Б. Дмитренко
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт.Козелець

№ 16-7/VIII
Про клопотання щодо надання дозволу на розробку

проекту  землеустрою щодо відведення земельних

ділянок у комунальну власність для сінокосіння  

та випасання худоби (з метою створення громадського пасовища)

Керуючись ст.ст.12, 81, 118 Земельного кодексу України, Законами України «Про Землеустрій», «Про Державний земельний кадастр» та ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:

1. Порушити клопотання перед Головним управлінням Держгеокадастру у Чернігівській області щодо надання дозволу на розробку проекту  землеустрою щодо відведення земельних ділянок у комунальну    власність для сінокосіння та  випасання худоби (з метою створення громадського пасовища) за рахунок земель державної власності на території Берлозівського старостинського округу Козелецької селищної ради орієнтовною площею 24,00 га, в тому числі: 16,0 га, 8,0 га.

2. Порушити клопотання перед Головним управлінням Держгеокадастру у Чернігівській області щодо надання дозволу на розробку проекту  землеустрою щодо відведення земельних ділянок у комунальну    власність для сінокосіння та  випасання худоби (з метою створення громадського пасовища) за рахунок земель державної власності на території Бригинцівського старостинського округу Козелецької селищної ради, орієнтовною площею 53,0 га, в тому числі: 11,0 га, 42,0 га.

3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію з питань житлово-комунального господарства, комунальної власності, будівництва, земельних відносин та питань надзвичайних ситуацій.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня 2017 року
смт. Козелець
№ 17- 7/VIII
Про погодження місця розташування

відведення земельної ділянки 

для ведення особистого селянського 

господарства

Розглянувши листи Відділу у Козелецькому районі головного управління Держгеокадастру в Чернігівській області від 22.09.2017 №18-25-0.27-320/106-17, 27.09.2017 №18-25-0.27-328/106-17 про погодження місця розташування відведення земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства, керуючись ст.ст.118, 121 Земельного кодексу України, ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:
1. Надати дозвіл на погодження місця розташування  земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства наступним громадянам:

1.1. Гр. Донцю Володимиру Павловичу, (с. Пилятин **********),  орієнтовною площею 0,6000 га за межами населеного пункту с. Пилятин Пилятинського старостинського округу Козелецької селищної ради.

1.2. Гр. Давидову Зурабу Йосиповичу, (с. Сивухи **********),   орієнтовною площею 0,2500 га за межами населеного пункту с. Сивухи Берлозівського  старостинського округу Козелецької селищної ради.

1.3. Гр. Дем’янчук Людмилі Миколаївні (смт. Десна, **********), орієнтовною площею 2,0000 га за межами населеного пункту с. Новики Білейківського старостинського округу Козелецької селищної ради.

1.4. Гр. Блізніченко Вірі Михайлівні (смт. Десна, **********), орієнтовною площею 2,0000 га за межами населеного пункту с. Новики Білейківського старостинського округу Козелецької селищної ради.

1.5. Гр. Блізніченко Олексію Євгенійовичу (смт. Десна, **********), орієнтовною площею 2,0000 га за межами населеного пункту с. Новики Білейківського старостинського округу Козелецької селищної ради.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня 2017 року
смт. Козелець
№ 18- 7/VIII
Про погодження місця розташування

відведення земельної ділянки в оренду

для ведення садівництва

  Розглянувши лист Відділу у Козелецькому районі головного управління Держгеокадастру в Чернігівській області від 26.09.2017 №18-25-0.27-321/106-17 про погодження місця розташування відведення земельної ділянки в оренду  для ведення садівництва, керуючись ст.ст.118, 121 Земельного кодексу України, ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:
1. Надати дозвіл на погодження місця розташування  земельної ділянки в оренду для ведення садівництва наступним громадянам:

1.1. Гр. Лісковичу Сергію Миколайовичу (смт. Козелець, **********),  орієнтовною площею 0,1200 га за межами населеного пункту с. Лемеші Лемешівського старостинського округу Козелецької селищної ради.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня  2017 року

смт. Козелець

№ 19-7/VIII
Про затвердження технічної документації 

із землеустрою та надання земельних ділянок 

безоплатно у власність для будівництва і 

обслуговування жилого будинку, 

господарських будівель і споруд

  Розглянувши заяви громадян про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж присадибних земельних ділянок в натурі (на місцевості) та безоплатну передачу їх у власність із земель комунальної власності, керуючись ст.ст.12, 81, 116, 118, 120, 121 Земельного кодексу України, Законами України «Про Землеустрій», «Про Державний земельний кадастр» та Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:

1. Затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передати безоплатно у власність земельні ділянки для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд із земель комунальної власності Козелецької селищної ради таким громадянам:

1.1. Гр. Посмітюсі Лідії Іванівні (смт. Козелець, **********), площею 0,1174 га в смт. Козелець, **********  кадастровий номер **********.

1.2. Гр. Березан Марії Тимофіївні (смт. Козелець, **********), площею 0,1500 га в смт. Козелець, **********, кадастровий номер **********.

1.3. Гр. Ткаченку Миколі Степановичу (смт.Козелець, **********), площею 0,0756 га в смт. Козелець, **********, кадастровий номер **********.

1.4. Гр. Хоменко Валентині Дмитрівні (смт. Козелець **********), площею 0,0713 га в смт. Козелець, **********, кадастровий номер **********.

1.5. Гр. Головань Ганні Миколаївні (смт. Козелець **********), площею 0,2418 га в с. Ставиське **********, кадастровий номер **********.

1.6. Гр. Савенку Володимиру Григоровичу (с. Патюти, **********), площею 0,2500 га в с. Патюти, **********, кадастровий номер **********. 

2. Відділу у Козелецькому районі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області внести відповідні зміни в земельно-облікові документи.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня  2017 року

смт. Козелець

№ 20-7/VIII
Про затвердження технічної документації 

із землеустрою та надання земельної ділянки 

безоплатно у спільну часткову власність для будівництва і 

обслуговування жилого будинку, 

господарських будівель і споруд

Розглянувши заяви громадян про затвердження технічної документації із землеустрою щодо встановлення меж присадибних земельних ділянок в натурі (на місцевості) та безоплатну передачу їх у спільну часткову власність із земель комунальної власності, керуючись ст.ст.12, 81, 116, 118, 120, 121 Земельного кодексу України, Законами України «Про Землеустрій», «Про Державний земельний кадастр» та «Про місцеве самоврядування в Україні», селищна рада вирішила:

1. Затвердити технічну документацію із землеустрою щодо встановлення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) та передати безоплатно у спільну часткову власність відповідно часток на будівлю земельну ділянку для будівництва і обслуговування жилого будинку, господарських будівель і споруд із земель комунальної власності Козелецької селищної ради таким громадянам:

1.1. Гр. Кулішенко Антоніні Анатоліївні (с. Тарасів, **********) – 2/5 частки, гр. Кулішенко Марії Андріївні  (с. Тарасів, **********) – 1/5 частки, гр. Кулішенко Любові Олегівні (с. Тарасів, **********) – 1/5 частки, гр. Поплавській Світлані Олегівні (с. Тарасів, **********) -1/5 частки, площею 0,2500 га в с. Тарасів, ********** (кадастровий номер **********).

2. Відділу у Козелецькому районі Головного управління Держгеокадастру у Чернігівській області внести відповідні зміни в земельно-облікові документи.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18 жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 21- 7/VIII
Про припинення права користування

земельної ділянки


Керуючись ст.26 Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Земельним кодексом України,  відповідно до поданої заяви селищна рада вирішила:

1. Припинити право користування земельної ділянки гр. Боярка Леоніда  Леонідовича (смт. Козелець, **********),  площею 0,0950 га в смт.Козелець.

Селищний голова                                                                               О.Б. Дмитренко
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Україна

КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 22- 7/VIII
Про надання дозволу на розробку проекту

землеустрою щодо відведення земельних ділянок 

для ведення особистого селянського господарства

Розглянувши заяви громадян про надання земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства, керуючись ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»,  ст.ст.118, 121 Земельного кодексу України, селищна рада вирішила:
1. Надати дозвіл на розробку проектів землеустрою щодо відведення у власність земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства наступним громадянам:

1.1. Гр. Черняк Ользі Іванівні (м. Київ, **********),  орієнтовною площею 0,2000 га в с. Булахів, по **********.
1.2. Гр. Ганжур Василю Пилиповичу (м. Київ, **********),  орієнтовною площею 0,13 га в с. Скрипчин.
1.3. Гр. Зонь Тетяні Володимирівні (м. Київ, **********), орієнтовною  площею 0,25 га в с. Гламазди, по **********.

Селищний голова                                                                                О.Б. Дмитренко
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Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 

КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ

(сьома сесія восьмого скликання)

18 жовтня  2017 року

смт. Козелець

№ 23- 7/VIII
Про внесення змін у рішення 5 сесії 

Козелецької селищної  ради 8 скликання

від 31 серпня 2017 року № 23-5/VІІІ «Про 

надання дозволу на розробку проекту землеустрою 

щодо відведення у власність земельних ділянок

для ведення особистого селянського господарства»

  Керуючись ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Земельним кодексом України, селищна рада вирішила:

1. Внести зміни в рішення 5 сесії Козелецької селищної ради 8 скликання

ради від 31 серпня 2017 року № 23-5/VІІІ «Про надання дозволу на розробку проекту землеустрою щодо відведення у власність  земельних ділянок для ведення особистого селянського господарства», а саме: пункт 1.11 викласти в такій редакції: 

 «1.11.  Гр. Сидоренку Валентину Анатолійовичу (м. Київ, **********), орієнтовною площею 0,15 га в с.Блудше, **********».

2. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію селищної  ради з питань житлово-комунального господарства, комунальної власності, будівництва, земельних відносин та питань надзвичайних ситуацій.

Селищний голова                                                                               О.Б. Дмитренко
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                                                                       Україна
КОЗЕЛЕЦЬКА СЕЛИЩНА  РАДА 
КОЗЕЛЕЦЬКОГО РАЙОНУ

ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
(сьома сесія восьмого скликання)
18  жовтня 2017 року

смт. Козелець

№ 24-7/VIII
Про внесення змін у рішення  

шостої сесії восьмого скликання 

від 04 жовтня 2017 року № 25- 6/VIII 

«Про продаж земельної ділянки»

  Керуючись ст.26 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Законом України ''Про оцінку земель''; Законом України ''Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розмежування земель державної та комунальної власності''; Законом України ''Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень'' селищна рада вирішила:

1. Внести зміни  у рішення  шостої сесії восьмого скликання від 04 жовтня 2017 року № 25- 6/VIII «Про продаж земельної ділянки», а саме: пункт 3 викласти в такій редакції:

«3. Оплату вартості земельної ділянки провести до 01.11.2017 р. на рахунок  Лемешівської сільської ради в повному обсязі».

2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію селищної ради з питань бюджету, соціально-економічного розвитку та інвестиційної діяльності та постійну комісію з питань житлово-комунального господарства, комунальної власності, будівництва, земельних відносин та питань надзвичайних ситуацій.

Селищний голова 





О. Б. Дмитренко 

